


ค าน า 

เอกสารคู่มือประกอบการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่และผู้เกี่ยวข้อง ส าหรับด าเนินการ 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 และท่ีแก้ไข
เพ่ิมเติมฉบับนี้ กองยุทธศาสตร์และงบประมาณได้จัดท าโดยรวบรวมจากกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ  
หนังสือหารือ และปัญหาที่พบจากการตรวจติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนโครงการต่างๆ ที่ผ่านมา  
เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานและผู้เกี่ยวข้องมีความเข้าใจในแนวทางปฏิบัติตามระเบียบดังกล่าวและด าเนินการเป็นไปใน
แนวทางเดียวกัน  จึงได้เรียบเรียงและสรุปสาระส าคัญที่ต้องถือปฏิบัติ ตลอดจนแบบฟอร์มต่าง ๆ เพื่อใช้เป็น
เครื่องมือ ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่และผู้เกี่ยวข้องต่อไป  

ฝ่ายงบประมาณและเงินอุดหนุน 
มกราคม 2567 



3 
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- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
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1. พระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 2540 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 5)
พ.ศ. 2562 หมวด 4 อ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด มาตรา 45 บัญญัติว่าองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดมีอ านาจหน้าที่ด าเนินกิจการภายในเขตองค์การบริหารส่วนจังหวัด ดังต่อไปนี้ 

(1) ตราข้อบัญญัติโดยไม่ขัดหรือแย้งต่อกฎหมาย
(2) จัดท าแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวัด และประสานการจัดท าแผนพัฒนาจังหวัด

ตามระเบียบที่คณะรัฐมนตรีก าหนด 
(3) สนับสนุนสภาต าบลและราชการส่วนท้องถิ่นอ่ืนในการพัฒนาท้องถิ่น
(4) ประสานและให้ความร่วมมือในการปฏิบัติหน้าที่ของสภาต าบลและราชการส่วนท้องถิ่นอื่น
(5) แบ่งสรรเงินซึ่งตามกฎหมายจะต้องแบ่งให้แก่สภาต าบลและราชการส่วนท้องถิ่นอ่ืน
(6) อ านาจหน้าที่ของจังหวัดตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการส่วนจังหวัด พ.ศ.2498

เฉพาะภายในเขตสภาต าบล 
(6/1) ให้ความช่วยเหลือ ส่งเสริม และสนับสนุนในการดูแลการจราจรและการรักษาความสงบ

เรียบร้อย 
(7) คุ้มครอง ดูแล และบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม
(7 ทวิ) บ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น
(7 ตรี) จัดการ ส่งเสริม และสนับสนุนการจัดการศึกษา รวมทั้งการจัดการหรือสนับสนุนการ

ดูแลและพัฒนาเด็กเล็ก 
(8) จัดท ากิจการใดๆ อันเป็นอ านาจหน้าที่ของราชการส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่อยู่ในเขตองค์การบริหาร

ส่วนจังหวัด และกิจการนั้นเป็นการสมควรให้ราชการส่วนท้องถิ่นอ่ืนร่วมกันด าเนินการหรือให้องค์การบริหาร 
ส่วนจังหวัดจัดท า ทั้งนี้ ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

(9) จัดท ากิจการอ่ืนใดตามที่ก าหนดไว้ในพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนก าหนดให้เป็นอ านาจ
หน้าที่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด 

 บรรดาอ านาจหน้าที่ใดซึ่งเป็นของราชการส่วนกลางหรือราชการส่วนภูมิภาค อาจมอบให้องค์การ
บริหารส่วนจังหวัดปฏิบัติได้ ทั้งนี้ ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 

2. กฎกระทรวง (พ.ศ. 2541) ออกตามความในพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 2540
มาตรา 6 และมาตรา 45 (8) ก าหนดให้กิจการดังต่อไปนี้เป็นกิจการที่ราชการส่วนท้องถิ่นอ่ืนสมควรให้องค์การ
บริหารส่วนจังหวัดร่วมด าเนินการหรือให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดจัดท า 

(1) จัดให้มีน้ าเพ่ือการอุปโภค บริโภค และการเกษตร
(2) ก าจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล
(3) บ าบัดน้ าเสีย
(4) บ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม
(5) วางผังเมือง
(6) จัดให้มีและบ ารุงรักษาทางบก ซึ่งอย่างน้อยต้องเป็นทางหลวงชนบทตามกฎหมายว่าด้วยทางหลวง
(7) จัดให้มีและบ ารุงรักษาทางน้ า
(8) จัดให้มีท่าเทียบเรือ ท่าข้าม ที่จอดรถ และตลาด
(9) ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

ภารกิจท่ีอยู่ในอ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด 
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(10) รักษาความสงบเรียบร้อยและศีลธรรมอันดีของประชาชน
(11) จัดการศึกษา ท านุบ ารุงศาสนา และบ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น

หรือวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
(12) จัดให้มีและบ ารุงสถานที่ส าหรับการกีฬา สถานพักผ่อนหย่อนใจ สวนสาธารณะและสวนสัตว์ 

ตลอดจนสถานที่ประชุมอบรมส าหรับราษฎร 
(13) จัดให้มีการสังคมสงเคราะห์และการสาธารณูปการ
(14) ป้องกันและบ าบัดรักษาโรค
(15) จัดตั้งและการบ ารุงสถานพยาบาล
(16) ส่งเสริมการท่องเที่ยว
(17) ส่งเสริมและแก้ไขปัญหาการประกอบอาชีพ
(18) กิจการที่ได้มีการก าหนดไว้ในแผนพัฒนาจังหวัดและแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวัด

3. พระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
พ.ศ. 2542  หมวด 2 การก าหนดอ านาจและหน้าที่ในการจัดระบบการบริการสาธารณะ มาตรา 17 
ก าหนดให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดมีอ านาจและหน้าที่ในการจัดระบบบริการสาธารณะเพ่ือประโยชน์ 
ของประชาชนในท้องถิ่นของตนเอง ดังนี้  

(1) การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเอง และประสานการจัดท าแผนพัฒนาจังหวัดตามระเบียบ
ที่คณะรัฐมนตรีก าหนด 

(2) การสนับสนุนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนในการพัฒนาท้องถิ่น
(3) การประสานและให้ความร่วมมือในการปฏิบัติหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน
(4) การแบ่งสรรเงินซึ่งตามกฎหมายจะต้องแบ่งให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน
(5) การคุ้มครอง ดูแล และบ ารุงรักษาป่าไม้ ที่ดิน ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม
(6) การจัดการศึกษา
(7) การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน
(8) การส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรในการพัฒนาท้องถิ่น
(9) การส่งเสริมการพัฒนาเทคโนโลยีที่เหมาะสม
(10) การจัดตั้งและดูแลระบบบ าบัดน้ าเสียรวม
(11) การก าจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลรวม
(12) การจัดการสิ่งแวดล้อมและมลพิษต่างๆ
(13) การจัดการและดูแลสถานีขนส่งทั้งทางบกและทางน้ า
(14) การส่งเสริมการท่องเที่ยว
(15) การพาณิชย์ การส่งเสริมการลงทุน และการท ากิจการไม่ว่าจะด าเนินการเอง หรือร่วมกับ

บุคคลอื่นหรือจากสหการ 
(16) การสร้างและบ ารุงรักษาทางบกและทางน้ าที่เชื่อมต่อระหว่างองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน
(17) การจัดตั้งและดูแลตลาดกลาง
(18) การส่งเสริมการกีฬา จารีตประเพณี และวัฒนธรรมอันดีงามของท้องถิ่น
(19) การจัดให้มีโรงพยาบาลจังหวัด การรักษาพยาบาล การป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ
(20) การจัดให้มีพิพิธภัณฑ์และหอจดหมายเหตุ
(21) การขนส่งมวลชนและการวิศวกรรมจราจร
(22) การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
(23) การจัดให้มีระบบรักษาความสงบเรียบร้อยในจังหวัด
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(24) จัดท ากิจการใดอันเป็นอ านาจและหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่อยู่ในเขต
และกิจการนั้นเป็นการสมควรให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นร่วมกันด าเนินการ หรือให้องค์การบริหารส่วน
จังหวัดจัดท า ทั้งนี้ ตามที่คณะกรรมการประกาศก าหนด  

(25) สนับสนุนหรือช่วยเหลือส่วนราชการ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนในการพัฒนาท้องถิ่น
(26) การให้บริการแก่เอกชน ส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นอ่ืน 
(27) การสังคมสงเคราะห์ และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผู้ด้อยโอกาส
(28) จัดท ากิจการอ่ืนใดตามที่ก าหนดไว้ในพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนก าหนดให้เป็นอ านาจ

และหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด 
(29) กิจการอ่ืนใดที่เป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นตามที่คณะกรรมการประกาศก าหนด

4. ประกาศคณะกรรมการการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ลงวันที่ 13 สิงหาคม
2564 เรื่อง ก าหนดอ านาจ และหน้าที่ในการจัดระบบบริการสาธารณะขององค์การบริหารส่วนจังหวัด 
ก าหนดอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนจังหวัดไว้ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ลักษณะของการด าเนินงานขององค์การบริหารส่วนจังหวัดในการให้บริการสาธารณะในเขต
จังหวัด 

(1) ด าเนินงานในโครงการที่มีขนาดใหญ่ที่เกินศักยภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน
ในเขตจงัหวัด 

(2) เป็นการด าเนินงานที่ปรากฏถึงกิจกรรมที่เป็นภาพรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในจังหวัด ที่มุ่งต่อประโยชน์ของท้องถิ่นหรือประชาชนเป็นส่วนรวม และไม่เข้าไปด าเนินงานที่องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นในจังหวัดสามารถด าเนินการได้เอง 

(3) เข้าไปด าเนินงานตามแผนงานหรือโครงการในลักษณะที่มีความคาบเก่ียวต่อเนื่องหรือมี
ผู้ที่ได้รับประโยชน์ในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมากกว่า 1 แห่งขึ้นไป 

 ข้อ 2 ในการด าเนินการตามอ านาจและหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดตามข้อ 1 องค์การ
บริหารส่วนจังหวัดควรจะด าเนินการเพื่อให้เป็นไปในลักษณะดังนี้ คือ 

(1) การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเองและประสานการจัดท าแผนจังหวัด โดยการสร้าง
และพัฒนาระบบการประสานแผนการพัฒนาท้องถิ่นในจังหวัดเพ่ือน าไปสู่การใช้จ่ายงบประมาณในการพัฒนา 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีความสมดุลและคุ้มค่าทางเศรษฐกิจ 

(2) การก่อสร้างและบ ารุงรักษาโครงการที่เป็นโครงสร้างพ้ืนฐานขนาดใหญ่หรือมีการเกี่ยวเนื่อง
กันหลายองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือในลักษณะที่เป็นเครือข่ายหลักในการเชื่อมโยงกับแผนงานโครงการที่
ด าเนินการโดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนในจังหวัด 

(3) การจัดการศึกษา สาธารณสุข การสังคมสงเคราะห์ การพัฒนาคุณภาพชีวิตให้กับประชาชน
ในระดับจังหวัด และไม่เป็นการซ้ าซ้อนกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนในจังหวัด โดยมีวัตถุประสงค์ 
เพ่ือขยายศักยภาพและมุ่งต่อผลสัมฤทธิ์ในการพัฒนาการศึกษา สาธารณสุข การสังคมสงเคราะห์ การพัฒนา
คุณภาพชีวิตของประชาชนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนในจังหวัด 

(4) การส่งเสริมจารีต ประเพณี วัฒนธรรม การท่องเที่ยว การส่งเสริมการลงทุน
และพาณิชยกรรมของจังหวัด 
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(5) การจัดการทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมในระดับจังหวัดโดยเฉพาะอย่างยิ่ง
การท าหน้าที่ขององค์กรหลักในการก าจัดขยะมูลฝอย สิ่งปฏิกูลรวม การดูแลระบบบ าบัดน้ าเสียรวมให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนในจังหวัด 

(6) ให้บริการด้านเทคนิค วิชาการ เครื่องมือ เครื่องจักรกล บุคลากร แก่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นอ่ืนในเขตจังหวัด 

(7) ด าเนินการตามภารกิจที่ได้รับการถ่ายโอนภารกิจตามที่ก าหนดไว้ในแผนปฏิบัติการ
ก าหนดขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยเฉพาะอย่างยิ่งกิจกรรมถ่ายโอนที่องค์การ
บริหารส่วนจังหวัด “มีหน้าที่ที่ต้องท า” 
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หลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณและเงื่อนไขการขอรับเงินอุดหนุน 
ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี 

เพ่ือให้การด าเนินการตั้งงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  เบิกจ่ายเงินอุดหนุน ขององค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดอุทัยธานีไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง  เพ่ือไม่ให้เกิดข้อผิดพลาดและสอดคล้องตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
และหนังสือหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4750 ลงวันที่ 14 สิงหาคม 2563  
เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2559 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 องค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานีจึงก าหนด
หลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณและเงื่อนไขการขอรับเงินอุดหนุน ไว้ดังนี้ 

1. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน มี 6 หน่วยงาน ได้แก่
1.1 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง
1.2 ส่วนราชการ ได้แก่ ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน
1.3 รัฐวิสาหกิจ ได้แก่ การไฟฟ้า การประปา และองค์การจัดการน้ าเสีย
1.4 องค์กรประชาชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นการรวมของประชาชนที่จัดตั้งโดยถูกต้อง

ตามกฎหมายระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย โดยมี
วัตถุประสงค์เพ่ือประโยชน์สาธารณะ และมีการด าเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 

1.5 องค์กรทางศาสนาซึ่งจัดตั้งถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงาน 
ของรัฐ เช่น วัด มัสยิด 

1.6 องค์กรการกุศล ได้แก่ องค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์หลักเพ่ือด าเนินงานการกุศลหรือบ าเพ็ญ
สาธารณประโยชน์ มิใช่การมุ่งแสวงหาก าไรที่จัดตั้งตามกฎหมาย หรือระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ 
เช่น มูลนิธิ เหล่ากาชาดจังหวดั 

2. หลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุน
2.1 โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ขององค์การบริหาร

ส่วนจังหวัด 
2.2 ประชาชนในเขตพ้ืนทีต่้องได้รับประโยชน์จากโครงการที่จะให้เงินอุดหนุน
2.3 ต้องให้ความส าคัญกับโครงการอันเป็นภารกิจหลักตามแผนพัฒนาท้องถิ่นที่จะต้อง

ด าเนินการเองและสถานะทางการคลังก่อนที่จะพิจารณาให้เงินอุดหนุน 
2.4 ห้ามมิให้อุดหนุนโครงการที่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน และโครงการที่มีลักษณะ 

เป็นการจัดเลี้ยงอาหาร หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการ และการจัดหาครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง เว้นแต่ 
จะอุดหนุนการจัดหาครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่งให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

 การจัดเลี้ยงอาหาร หมายถึง การจัดกิจกรรมที่มีลักษณะเป็นการจัดเลี้ยงอาหาร 
อย่างใดอย่างหนึ่งเป็นการเฉพาะ เช่น โรงทาน  เทศกาลกินเจ งานปีใหม่ เป็นต้น หรือท่ีมีลักษณะเดียวกัน   
เว้นแต่การจัดอาหารที่ก าหนดเป็นส่วนหนึ่งไว้ในโครงการที่มีลักษณะกิจกรรมเก่ียวกับการฝึกอบรม การจัดงาน 
และการแข่งขันกีฬา  



๖

 นันทนาการ หมายถึง กิจกรรมที่ท าตามสมัครใจในยามว่างอย่างใดอย่างหนึ่ง เพ่ือให้เกิด 
ความสนุกสนานเพลิดเพลินและผ่อนคลายความตึงเครียดเป็นการเฉพาะ หรือมีค่าใช้จ่ายกิจกรรมนันทนาการ 
มากกว่ากิจกรรมหลักปกติ เช่น การจัดงานสังสรรค์ โขน ละคร ลิเก ภาพยนตร์ การจัดดนตรี เป็นต้น 

2.5 โครงการขอรับเงินอุดหนุนต้องบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่นและตั้งงบประมาณไว้ในหมวด 
เงินอุดหนุน ห้ามจ่ายจากเงินสะสม ทุนส ารองเงินสะสม หรือเงินกู้ 

3. อัตราส่วนการให้เงินอุดหนุน
องค์การบริหารส่วนจังหวัดตั้งงบประมาณเงินอุดหนุนให้หน่วยงานอื่นได้ไม่เกินร้อยละ 10

ของรายได้จริงในปีงบประมาณท่ีผ่านมา โดยไม่รวมเงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรรให้ กรณีจะตั้งเกินอัตราที่ก าหนด  
ให้ขออนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัดก่อนการตั้งงบประมาณโดยส่วนที่เกินจะต้องไม่เกินหนึ่งเท่าของอัตราส่วน 

4. การให้เงินอุดหนุนรัฐวิสาหกิจ
ให้แจ้งให้รัฐวิสาหกิจจัดท าประมาณการค่าใช้จ่าย โดยถือเป็นการเสนอโครงการขอรับเงิน

อุดหนุน น าไปบรรจุในแผนพัฒนาท้องถิ่น  ไม่ต้องมีงบประมาณสมทบ ไม่น ามานับรวมในอัตราส่วนการให้เงิน 
อุดหนุน ไม่ต้องจัดท าบันทึกข้อตกลง ให้รายงานผลการด าเนินงานเมื่อเสร็จสิ้นโครงการ 

5. หลักเกณฑ์การขอรับเงินอุดหนุน
5.1 เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ขององค์การ

บริหารส่วนจังหวัดและหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือข้อบังคับ โดยแสดง
เหตุผลความจ าเป็นและรายละเอียดของกิจกรรมในโครงการ 

 5.2 หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องมีระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบัติในการ 
ใช้จ่ายอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 

5.3 หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและส่วนราชการ  
ยกเว้นกรณีอุดหนุนตามแผนและขั้นตอนกระจายอ านาจ  ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบเพื่อใช้จ่าย
ในการด าเนินการโครงการขอรับเงินอุดหนุนไม่น้อยกว่าร้อยละ 3 ของค่าใช้จ่ายโครงการ  หากเป็นโครงการก่อสร้าง  
ปรับปรุงหรือซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างต้องมีงบประมาณสมทบไม่น้อยกว่าร้อยละ 25 ของค่าใช้จ่ายโครงการ 

5.4 หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องด าเนินการตามโครงการเอง ไม่สามารถมอบหมายให้
หน่วยงานอ่ืนด าเนินการแทนได้ 

6. การเบิกจ่ายเงินอุดหนุน
6.1 เมื่องบประมาณรายจ่ายมีผลใช้บังคับแล้ว ให้แจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ

และห้ามหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนด าเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนไปพร้อมกัน 
6.2 ก่อนเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ให้จัดท าบันทึกข้อตกลง 

ตามแบบท่ีก าหนด 
• ส่วนราชการ  กับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน
• องค์กรประชาชน องค์กรทางศาสนา และองค์กรการกุศล  กับผู้แทนไม่น้อยกว่าสามคน

 6.3 ให้ตรวจสอบสถานะทางการคลัง หากมีรายได้เพียงพอ จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุน  
และต้องเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนให้แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณ 

6.4 หน่วยงานที่มีเงินสมทบจะต้องใช้จ่ายเงินสมทบก่อนเป็นล าดับแรก 
 6.5 เมื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนได้รับเงินแล้วองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องเรียก

ใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคัญรับเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน 
6.6 แจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนรายงานผลการด าเนินงานให้ทราบภายใน 30 วัน นับแต่

วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือให้ส่งคืนในคราวเดียวกัน 



๗

7. การติดตามและประเมินผล  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่งตั้งคณะท างานติดตาม
และประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน เพื่อติดตามผลการด าเนินโครงการจนแล้วเสร็จ ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 
และวิธีปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในระเบียบ แล้วรายงานให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบ หากหน่วยงาน 
ที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่ด าเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ ให้เรียกเงินคืนเท่าจ านวนที่อุดหนุน 
ไปทั้งหมดคืนโดยเร็ว 

************************ 
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ปฏิทินกิจกรรมการขอรับเงินอุดหนุน (ปรับปรุง มกราคม 2567) 
 

ล าดับ
ที ่

กิจกรรม 
ระยะเวลา 

1 หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจัดส่งค าขอรับการสนับสนุนงบประมาณ ภายในวันท าการ
สุดท้ายของเดือน 

ก.พ. 
2 หน่วยงานในสังกัด อบจ.อุทัยธานี ตรวจสอบความถูกต้อง  และรวบรวมค าขอรับ

การสนับสนุนงบประมาณ โครงการและเอกสารที่เก่ียวข้องให้กองยุทธศาสตร์
และงบประมาณ 

ภายใน 15 มี.ค. 

3 คณะกรรมการกลั่นกรองโครงการพิจารณาโครงการขอรับเงินอุดหนุน มี.ค.-เม.ย. 
4 บรรจุโครงการขอรับเงินอุดหนุนในแผนพฒันาท้องถิ่น พ.ค. 
5 จัดท าร่างข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ค.-ก.ค. 
6 สภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานีพิจารณาร่างข้อบัญญัตงิบประมาณรายจา่ย

ประจ าป ี
ส.ค. 

7 ผู้ว่าราชการจังหวัดอุทัยธานีพิจารณาร่างข้อบัญญตัิงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ก.ย. 
8 ประกาศใช้ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ภายใน 30 ก.ย. 
9 ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีมีผลบังคบัใช้ 1 ต.ค. 

10 หน่วยงานที่ได้รบัเงินอุดหนุนขอเบิกจ่ายและด าเนินงานตามรายละเอียดโครงการ/
กิจกรรมที่ได้รับอนุมัติ 

พ.ย.-ก.ย. 

11 คณะท างานตดิตามและประเมนิผลการใชจ้่ายเงนิอุดหนุน 
ติดตามและประเมินผลโครงการ 

ต.ค.-พ.ย. 

12 คณะท างานตดิตามและประเมนิผลการใชจ้่ายเงนิอุดหนุน 
สรุปรายงานผลการติดตามและประเมินผล 

ธ.ค. 
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แนวทางการขอรับการสนับสนุน  
การพิจารณา การด าเนินงาน และการติดตามผล โครงการขอรับเงินอุดหนุน 

 

1. การขอรับการสนับสนุน 
 หน่วยงานที่มีความประสงค์ขอรับการสนับสนุนงบประมาณจะต้องจัดท าโครงการและรายละเอียดตามแบบ
ที่ก าหนด จัดส่งให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี 

ที ่ เอกสารที่น าส่ง  จ านวน แบบฟอร์มที่ใช้ หมายเหตุ 
1 หนังสือขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 1 ฉบับ   
2 แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน 

พร้อมประมาณการค่าใช้จ่ายโดยละเอียด 
1  ชุด แบบ 1  

3 แผนการด าเนินงาน 1  ชุด แบบ 2  
4 หนังสือยืนยันการตรวจสอบความซ้ าซ้อน 1  ชุด แบบ 3  
5 ข้อมูลองค์กร  1 ชุด แบบ 4 เฉพาะองค์กรประชาชน 

องค์กรทางศาสนา 
องค์กรการกุศล 

2. ขั้นตอนการพิจารณาและการสนับสนุนโครงการ 
 เมื่อองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานีได้รับแบบขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากหน่วยงานที่ขอรับ
การสนับสนุนแล้ว มีขั้นตอนการพิจารณา ดังนี้ 
 ขั้นตอนที่ 1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร  เช่น รายละเอียดตามแบบขอรับการสนับสนุน
งบประมาณ  วงเงิน รายละเอียดค่าใช้จ่าย แผนการด าเนินงาน การตรวจสอบความซ้ าซ้อน ตามแบบ 5  
 ขั้นตอนที่ 2 คณะกรรมการกลั่นกรองโครงการขอรับการสนับสนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี 
พิจารณาความสอดคล้องและความเหมาะสมของโครงการกับวัตถุประสงค์  นโยบาย และเป้าหมายการพัฒนา
องค์การบริหารส่วนจังหวัด ตลอดจนรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
 ขั้นตอนที่ 3 นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานีพิจารณาอนุมัติสนับสนุนงบประมาณ  และบรรจุไว้
ในแผนพัฒนาท้องถิ่น  และน าไปจัดท างบประมาณรายจ่ายต่อไป 
 ขั้นตอนที่ 4 ผู้ขอรับเงินอุดหนุนได้รับการแจ้งผลการอนุมัติงบประมาณ 

3. การด าเนินงานโครงการ 
 3.1 หัวหน้าหนว่ยงานที่ไดร้ับเงินอุดหนุนจัดท าบันทึกข้อตกลงกับองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี  
ตามแบบ 6 กรณีองค์กรประชาชน องค์กรทางศาสนา และองค์กรการกุศล ผู้แทนองค์กรลงนามไม่น้อยกว่า 3 คน 
 3.2 หน่วยงานที่ไดร้ับเงินอุดหนุนขอเบิกจ่ายเงินอุดหนุน 
 3.3 องค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานีตรวจสอบสถานะทางการคลัง และเบิกจ่ายเงินอุดหนุน 
ให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 
 3.4 หน่วยงานที่ได้รับเงินอุดหนุนต้องรับผิดชอบและใช้จ่ายเงินดังกล่าวให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ 
ของโครงการ   
 3.5 ห้ามด าเนินโครงการก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุน 
 3.6 การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการให้ถือปฏิบัติตามระเบียบของหน่วยงานที่ได้รับเงิน
อุดหนุน 
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 3.7 หน่วยงานต้องใช้จ่ายจากเงินสมทบก่อนเป็นล าดับแรก 
 3.8 เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตามรายการค่าใช้จ่ายที่ปรากฏตามประมาณการค่าใช้จ่ายแนบท้ายโครงการที่ได้รับ
ความเห็นชอบจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานีแล้วเท่านั้น ไม่สามารถน าไปจ่ายค่าใช้จ่ายอื่นท่ีไม่ปรากฏ 
ในประมาณการค่าใช้จ่ายได้  
 3.9 หากมีการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการหรือกิจกรรมที่ด าเนินการโดยใช้จ่ายจากเงินอุดหนุน
จะต้องขอความเห็นชอบจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานีก่อนทุกครั้ง 

4. การติดตามและประเมินผล 
 4.1 การติดตาม 
 หน่วยงานที่ได้รับเงินอุดหนุนจะต้องมีการติดตามและนิเทศงานอย่างต่อเนื่อง และรายงานผลการ
ด าเนินงานให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานีทราบ ดังนี้ 
 (1) รายงานความก้าวหน้าในการด าเนินโครงการเป็นรายไตรมาส ภายใน 5 วันนับแต่วันสิ้นไตรมาส    
ตามแบบ 7 (เฉพาะโครงการที่มีระยะเวลาด าเนินการเกินกว่า 90 วัน) 
 (2) รายงานผลการด าเนินงาน เมื่อโครงการแล้วเสร็จ  ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ 
ตามแบบ 8  พร้อมด้วยสรุปรายงานการใช้จ่ายเง ินอุดหนุน ตามแบบ 9  ตลอดจนส่งคืนเงินเหลือจ่ายพร้อมกับการ
รายงานผล  
 (3) จัดส่งรูปเล่มรายงาน ตามแบบ 10 
 4.2 การประเมินผล 
  เป็นการประเมินเพ่ือให้ทราบผลสัมฤทธิ์ ประสิทธิภาพ และผลกระทบของการด าเนินโครงการ 
หน่วยงานที่ได้รับเงินอุดหนุนจะต้องจัดให้มีการประเมินผลโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วน
จังหวัดอุทัยธานี เพื่อเป็นข้อมูลในการปรับทิศทางนโยบาย และแนวทางการให้การสนับสนุนแก่หน่วยงานที่ขอรับ
การสนับสนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี 
 4.3  องค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานีแต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการด าเนิน
โครงการของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
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สรุปวิธีการและขั้นตอน 
ส าหรับเจ้าหน้าที่ในการด าเนนิการในเรื่องการตั้งงบประมาณและเบิกจ่ายเงินอุดหนุน  

 

รายละเอียดขั้นตอน 

ประเภทหน่วยงาน 

แบบฟอร์ม 

 
ผู้รับ 

ผิดชอบ อปท. 
ส่วน 

ราชการ 
รัฐ  

วิสาหกิจ 
องค์กร 

ประชาชน 

องค์กร  
ทาง

ศาสนา 

องค์กร
การกุศล 

1. หน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุนเสนอโครงการ 
(ส าหรับรัฐวิสาหกิจให้ส่ง
ประมาณการราคา) 
 

  -    แบบ 1,  
แบบ 2,  
แบบ 3, 
แบบ 4 

หน่วยงาน 
ที่ขอรับเงิน
อุดหนุน 

2. ส่วนราชการในสังกัด 
อบจ.อุทัยธานีทีป่ระสาน
โครงการ ตรวจสอบความ
ครบถ้วน ความถูกต้องของ
เอกสาร และส่งให้กอง
ยุทธศาสตร์และงบประมาณ
เพื่อเสนอคณะกรรมการ
กลั่นกรองโครงการฯ 
พิจารณา  

      แบบ 5/1 
แบบ 5/2 
แบบ 5/3 
แบบ 5/4 
 (เลือกใช้ 

ตาม
ประเภท

หน่วยงาน) 

ส่วนราชการ 
ในสังกัด อบจ.

อุทัยธาน ี
 

3. คณะกรรมการกลั่นกรอง
โครงการฯ พิจารณา
โครงการขอรับเงินอุดหนุน 

       กอง
ยุทธศาสตร์ฯ, 
ส่วนราชการ 

ในสังกัด อบจ.
อุทัยธาน ี

และ
คณะกรรมการ

กลั่นกรอง
โครงการ 

4. กองยุทธศาสตร์และ
งบประมาณแจ้งผลการ
พิจารณาของคณะกรรมการ
กลั่นกรองโครงการฯ 
ให้ส่วนราชการในสังกัด 
อบจ.อุทัยธานีทีป่ระสาน
โครงการทราบ 

       กอง
ยุทธศาสตร์ฯ 

5. ส่วนราชการในสังกัด 
อบจ.อุทัยธานีเสนอผู้บริหาร 
เพื่อพิจารณาอนุมัติให้การ
สนับสนนุงบประมาณ 

       ส่วนราชการ 
ในสังกัด อบจ.

อุทัยธาน ี
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รายละเอียดขั้นตอน 

ประเภทหน่วยงาน 

แบบฟอร์ม 

 
ผู้รับ 

ผิดชอบ อปท. 
ส่วน 

ราชการ 
รัฐ  

วิสาหกิจ 
องค์กร 

ประชาชน 

องค์กร  
ทาง

ศาสนา 

องค์กร
การกุศล 

6. เม่ือผู้บริหารพิจารณา
อนุมัติให้การสนับสนุน
งบประมาณ ส่วนราชการ 
ในสังกัด อบจ.อุทัยธานี  
ที่ประสานโครงการส่งเร่ือง
ให้กองยุทธศาสตร์และ
งบประมาณ เพื่อบรรจุ 
ในแผนพฒันาท้องถิ่น  

       ส่วนราชการ 
ในสังกัด อบจ.

อุทัยธานี, 
และกอง

ยุทธศาสตร์ฯ 

7. ส่วนราชการในสังกัด 
อบจ.อุทัยธานีทีป่ระสาน
โครงการ จัดท าค าขอ
งบประมาณรายจา่ย 
ส่งให้กองยุทธศาสตร์และ
งบประมาณเพื่อบรรจุในร่าง
ข้อบัญญัติงบประมาณ
รายจ่าย 

       ส่วนราชการ 
ในสังกัด อบจ.

อุทัยธานี, 
และกอง

ยุทธศาสตร์ฯ 

8. เมื่องบประมาณรายจา่ย
ประกาศใช้แล้ว ส่วนราชการ 
ในสังกัด อบจ.อุทัยธาน ี
ที่เป็นหน่วยงานเจา้ของ
งบประมาณท าหนังสือแจ้ง
หน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุนทราบ โดยให้แจ้ง
ห้ามด าเนินการหรือก่อหนี้
ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงนิ
อุดหนุน 

       ส่วนราชการ 
ในสังกัด อบจ.

อุทัยธาน ี
 

9. เมื่อใกล้ถึงระยะเวลาที่
ก าหนดไว้ในโครงการ 
หน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุน แจ้งขอรับ
งบประมาณเพื่อน าไปด าเนนิ
โครงการ  

       หน่วยงาน 
ที่ขอรับเงิน
อุดหนุน 

 
 
 
 
 
 



๑๓ 

 

 

รายละเอียดขั้นตอน 

ประเภทหน่วยงาน 

แบบฟอร์ม 

 
ผู้รับ 

ผิดชอบ อปท. 
ส่วน 

ราชการ 
รัฐ  

วิสาหกิจ 
องค์กร 

ประชาชน 

องค์กร  
ทาง

ศาสนา 

องค์กร
การกุศล 

10. ก่อนที่จะเบิกจา่ยเงิน
อุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่
ขอรับเงินอุดหนุน ให้จัดท า
บันทึกข้อตกลงกับหัวหน้า
หน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุน ส าหรับองค์กร
ประชาชน องค์กรทาง
ศาสนา และองค์กรการกุศล
ให้จัดท าบันทึกข้อตกลงกับ
ผู้แทนของหน่วยงานที่ขอรับ
เงินอุดหนุนไมน่้อยกว่า  
3 คน 
 

  -    แบบ 6 ส่วนราชการ 
ในสังกัด อบจ.

อุทัยธานี, 
และหน่วยงาน
ที่ขอรับเงิน
อุดหนุน 

11. กองคลัง ตรวจสอบ
สถานะการเงินและการคลัง 
หากมีรายได้เพียงพอ  
จึงจะพิจารณาให้เงิน
อุดหนุนแก่หน่วยงานที่
ขอรับเงินอุดหนุนได ้
 

       กองคลัง 

12. อบจ. แจ้งผลการเบิก
จ่ายเงินอุดหนุน หลักเกณฑ์
การใช้จ่ายเงินอุดหนนุ และ
การรายงานผลการด าเนนิ
โครงการ 
 

       ส่วนราชการ 
ในสังกัด อบจ.

อุทัยธาน ี
 

13. แต่งตั้งคณะท างาน
ติดตามและประเมินผลการ
ใช้จ่ายเงินอุดหนนุ 

       กอง
ยุทธศาสตร์

และ
งบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 



๑๔ 

 

 
 
 

รายละเอียดขั้นตอน 

ประเภทหน่วยงาน 

แบบฟอร์ม 

 
ผู้รับ 

ผิดชอบ อปท. 
ส่วน 

ราชการ 
รัฐ  

วิสาหกิจ 
องค์กร 

ประชาชน 

องค์กร  
ทาง

ศาสนา 

องค์กร
การกุศล 

14. หน่วยงานที่ขอรับ 
เงินอุดหนุนรายงานผล
ความก้าวหน้าเป็นราย 
ไตรมาส ภายใน 5 วัน 
นับแต่วนัสิ้นไตรมาส  
จนกว่าโครงการจะแล้วเสร็จ 
(เฉพาะโครงการที่
ด าเนินการเกินกว่า 90 
วัน) 

  -    แบบ 7 
 

หน่วยงาน 
ที่ขอรับเงิน
อุดหนุน 

15. หน่วยงานที่ขอรับ 
เงินอุดหนุนรายงานผลการ
ด าเนินโครงการเมื่อเสร็จสิ้น
โครงการ ภายใน 30 วัน 
นับแต่วนัที่โครงการแล้ว
เสร็จ พร้อมคืนเงินเหลือจ่าย
ในคราวเดียวกัน และจดัส่ง
รูปเล่มรายงาน 

      แบบ 8, 
แบบ 9, 
แบบ 10 

หน่วยงาน 
ที่ขอรับเงิน
อุดหนุน 

16. ส่วนราชการในสังกัด 
อบจ.อุทัยธานี ที่เปน็เจ้าของ 
งบประมาณตรวจสอบความ
ถูกต้องครบถ้วนของ
เอกสารรายงานผล 

      แบบ 11 ส่วนราชการ 
ในสังกัด อบจ.

อุทัยธาน ี
 

17. คณะท างานติดตาม
และประเมินผลการ 
ใช้จ่ายเงินอุดหนนุติดตาม
และประเมินผลการด าเนิน
โครงการ 

       ส่วนราชการ 
ในสังกัด อบจ.

อุทัยธานี, 
กอง

ยุทธศาสตร์ฯ 
และ  

คณะท างานฯ 
18. คณะท างานติดตาม
และประเมินผลการ 
ใช้จ่ายเงินอุดหนนุ 
รายงานผลการติดตาม 
และประเมินผลให้ผู้บริหาร
ทราบ 

       กอง
ยุทธศาสตร์ฯ 

และ  
คณะท างานฯ 

 



๑๕ 

 

 
(แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน) 

 
โครงการ .................................................................... 

 
 
1. หลักการและเหตุผล (สาเหตุและความจ าเป็นต้องมีโครงการ) 
  ……………………………………………………………………………………….…………………………..…………………………… 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2. วัตถุประสงค์ของโครงการ (แสดงความต้องการให้เกิดอะไรเพ่ือประโยชน์ของประชาชนในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุน) 
  1) ...........................................................................................................................................................  
  2) ............................................................................................................................. .............................. 
  3) ............................................................................................................................. .............................. 
  4) ....................................................................................... .................................................................... 
3. เป้าหมายของโครงการ (เป็นการคาดหวังล่วงหน้าในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพถึงผลที่ประชาชนในเขต
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุนได้รับ) 

 1) ............................................................................................................................. .............................. 
2) ................................................................................................. .......................................................... 
3) ............................................................................................................................. .............................. 
4) ...........................................................................................................................................................  

4. วิธีด าเนินการ (การให้รายละเอียดในการด าเนินการ ท าอย่างไรเพื่อให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล  
ซึ่งรวมถึงระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีการปฏิบัติในการใช้จ่ายเงิน) 
 ……………………………………………………………………………………….…………………………..……………………….…… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
5. ระยะเวลาในการด าเนินการ (ควรมีระยะเวลาเริ่มต้นและสิ้นสุดของโครงการ) 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………….…………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
6. สถานที่ด าเนินการ (ควรระบุสถานที่ให้ชัดเจน) 
 …………………………………………………………………………………………………………..……………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….… 
7. ผู้รับผิดชอบโครงการ (ผู้ใดหรือหน่วยงานใดเป็นผู้รับผิดชอบ) 

 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ 1 



๑๖ 

 

 
8. งบประมาณ 

8.1  ขอรับเงินอุดหนุนจาก .....(องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล)......... 
จ านวน ...................... บาท (.............................................................................)  
รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายปรากฏตามเอกสารแนบท้าย 

8.2  งบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ จ านวน ................... บาท (.........................................) 
(เฉพาะองค์ปกครองส่วนท้องถิ่น และส่วนราชการ ยกเว้นเงินอุดหนุนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับไว้ 
เป็นการเฉพาะตามกฎหมาย ซึ่งต้องตั้งงบประมาณอุดหนุนให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 7) 
9. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการนี้ (ก่อให้เกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นท่ีให้เงินอุดหนุน อย่างไร) 

1) ............................................................................................................................. .............................. 
2) .................................................................. .........................................................................................  
3) ............................................................................................................................. ............................. 
4) ........................................................................................................................................ .................. 

 
 

 ลงชื่อ .........................................ผู้เสนอโครงการ 
          (..............................................) 
     ต าแหน่ง........................................... 
      (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
 

     ลงชื่อ .........................................ผู้เห็นชอบโครงการ 
       (.................................................) 
     ต าแหน่ง.......................................... 
               (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
 

    ลงชื่อ .........................................ผู้อนุมัติโครงการ 
            (............................................) 
     ต าแหน่ง......................................... 
      (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
 
 
 
 
หมายเหตุ  ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องเขียนโครงการให้ละเอียดเพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณา 
ว่าเป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559   
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม หรือไม่ 

 
 
 



๑๗ 

 

(แบบประมาณการค่าใช้จ่าย) 
 

รายละเอียดประมาณการใช้จ่ายแนบท้าย 
โครงการ................................................................................ 

 
วงเงินงบประมาณ...................................บาท (....................................................)  แยกเป็น 
 
แหล่งงบประมาณ  เงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี 
ล าดับที่ รายการค่าใช้จ่าย จ านวนเงิน 

(บาท) 
ตามระเบียบ 

(ระบุ) 
ข้อ 

(ระบุ) 
     
     
     
     

รวม    
(ตัวหนังสือ)  (......................................................................................................)  
 
แหล่งงบประมาณ  เงินสมทบ 
ล าดับที่ รายการค่าใช้จ่าย จ านวนเงิน 

(บาท) 
ตามระเบียบ 

(ระบุ) 
ข้อ 

(ระบุ) 
     
     
     
     

รวม    
(ตัวหนังสือ)  (......................................................................................................)  
 
      (ลงชื่อ)......................................................ผู้จัดท าประมาณการ 
            (.........................................................) 
      ต าแหน่ง................................................. 
      (ลงชื่อ)......................................................ผู้รับรองประมาณการ 
            (.........................................................) 
      ต าแหน่ง................................................. 
หมายเหตุ   1. ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องแสดงรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายเพ่ือให้องค์กรปกครอง 
    ส่วนท้องถิ่นพิจารณาว่าอยู่ในอ านาจหน้าที่ตามกฎหมายหรือไม่ และแสดงรายการค่าใช้จ่าย 
    โดยละเอียด 
  2. ระบุระเบียบที่ใช้ในการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายแต่ละรายการ  เป็นไปตามระเบียบใด ข้อใด พร้อมแนบ 
     ระเบียบที่ระบุ โดยถ่ายเอกสารหน้าแรกของระเบียบและหน้าที่ปรากฏข้อที่ระบุ 
  3. ค่าใช้จ่ายที่ไม่ให้เงินอุดหนุน คือ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

      เงินรางวัล การซ้ือเสื้อผ้า เครื่องแต่งกาย 



 

๑๘ 

แผนการด าเนินงาน 

 โครงการ .......................................................................................................................  

 

ล าดับ กิจกรรม 
ห้วงระยะเวลาด าเนินงาน 

ต.ค.  พ.ย.  ธ.ค.  ม.ค.  ก.พ.  มี.ค.  เม.ย.  พ.ค.  มิ.ย.  ก.ค.  ส.ค.  ก.ย.  

              

              

              

 
 
 

(ลงชื่อ) ...................................................................ผู้ รับผิดชอบโครงการ 
             (……………………..…………………………………..) 

ต าแหน่ง .................................................................. .. 
 

แบบ 2 



๑๙ 

 

(แบบหนังสือยืนยันการตรวจสอบความซ้ าซ้อน)  

 

 

 
 

ที ่....................... ………………………………………………. 
   ................................................... 

               .......(วัน เดือน ปี )................. 

เรื่อง การตรวจสอบความซ้ าซ้อนในการขอรับการสนับสนุนงบประมาณโครงการ................................................ 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี 

  ตามท่ี .....(หน่วยงาน).....ด าเนินการเสนอโครงการ.....(ชื่อโครงการ)..... งบประมาณ.........บาท 
เพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี นั้น 

  ในการนี้ ..........(หน่วยงาน).......... ขอยนืยันวา่โครงการท่ีเสนอขอรบัการสนบัสนนุงบประมาณ 
ได้รับงบประมาณจากแหล่งอ่ืนแล้ว คือ.............. (ระบุแหล่งงบประมาณ)..................จ านวน......................บาท 
แต่มีงบประมาณไม่เพียงพอ  โดยมีงบประมาณท่ีจะด าเนินการแล้วเป็นเงินทั้งสิ้น......................บาท / ไม่ได้รับ
งบประมาณจากแหล่งอื่นแต่อย่างใด   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
……………………………… 
……………………………………………………………… 
……………………………… 

 
หมายเหตุ  1.  ใช้ 1 ฉบับต่อ 1 โครงการ 
        2. สามารถปรับข้อความได้ตามข้อเท็จจริง  
 
 
 

แบบ 3 



๒๐ 

 

ข้อมูลองค์กร 
ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.  

     
 

1. ชื่อองค์กร                                                                                                     
ที่ตั้งเลขท่ี    
  
โทรศัพท์    
2. ประเภทองค์กร     องค์กรประชาชน   องค์กรทางศาสนา     องค์กรการกุศล  
3. จัดตั้งโดย (กฎหมาย/ระเบียบ/ข้อบังคับ/หนังสือสั่งการ/หน่วยงาน/ฯลฯ) 
                                                                                                                    
4. วัตถุประสงค์ขององค์กร (ตามเอกสารแนบ)  

4.1   
4.2   
4.3   

5. ชื่อหัวหน้าองค์กร  อายุ   ปี 
ที่ตั้งเลขท่ี   
  
โทรศัพท ์  โทรสาร   
6. เริ่มก่อตั้ง ตั้งแต่ปี     ปัจจุบันมีสมาชิก จ านวน    คน 
7. หน่วยงานที่ให้การสนับสนุน / รับรองการก่อตั้งองค์กร ได้แก่   

 
 
 
 
 
 

**************************** 
 
 
 
หมายเหตุ   แบบฟอร์มนี้ใช้ส าหรับองค์กรประชาชน องค์กรทางศาสนา  และองค์กรการกุศลเท่านั้น 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ 4 



๒๑ 

 

 
แบบตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี 

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภท องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
************************** 

ชื่อโครงการ....................................................................................................................................................................  
ชื่อ อปท. ....................................................................................................................................................................  
งบประมาณที่ขอรับเงินอุดหนนุ.....................................บาท (........................................................................................)  

รายละเอียด ถูกต้อง () ไม่ถูกต้อง () หมายเหตุ 
1. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าที่ของ อบจ. 
[ ] ตาม พ.ร.บ. อบจ.พ.ศ.2540 ภารกิจ................................................. 
[ ] ตาม กฎกระทรวง พ.ศ.2540 ภารกิจ.............................................. 
[ ] ตาม พ.ร.บ.ก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจฯ  
พ.ศ. 2542 ภารกิจ........................................................... 
[ ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ................................................................. 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 
[ ] สอดคล้องตามประกาศ ก.ก.ถ. เร่ือง ก าหนดอ านาจ และหนา้ที่ฯ   

 
……………… 
…………….. 
……………… 
 
……………… 
 
……………… 

 
……………… 
……………… 
……………… 
 
……………… 
 
…………….. 

 

2. โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทนุหมุนเวียน และการจดัเลี้ยง
อาหาร หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการ 
[ ] ไม่เป็นโครงการที่มีลักษณะเป็นการจัดเลี้ยงอาหาร หรือจัดกิจกรรม
นันทนาการ 
[ ] ไม่น าไปเป็นทนุกู้ยืม หรือสมทบกองทุนตา่ง ๆ หรือซ้ือเสื้อผ้า  
เครื่องแต่งกาย หรือให้เป็นเงินรางวัล  

 
 
……………. 
 
……………. 

 
 
……………. 
 
……………. 

 

3. รายละเอียดค่าใช้จ่ายสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสอืสั่งการ 
[ ] ค่าใช้จ่ายทุกรายการเบิกจ่ายได้ตามระเบยีบ 
[ ] ไม่น าไปจ่ายเปน็ค่าเบี้ยเลีย้ง ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา 

 
…………….. 
…………….. 

 
…………….. 
…………….. 

 

4. ประชาชนในเขตองค์การบรหิารส่วนจังหวัดอุทัยธานีได้รับประโยชน ์
[ ] ทางตรง ได้แก่..................................................................................... 
..................................................................จ านวน................................... 
[ ] ทางอ้อม ได้แก่.................................................................................... 
..................................................................จ านวน................................... 

 
……………… 
 
……………… 

 
……………… 
 
……………… 

 

5. ปรากฏในแผนพฒันาท้องถิ่น พ.ศ...................หน้าที่....................... 
ข้อ........................................................................................................  
ยุทธศาสตร์............................................................................................  

……………… ………………  

6. งบประมาณที่ อปท. เจ้าของโครงการ ตั้งไว้เพื่อสมทบโครงการ  
เป็นเงิน .......................บาท (...................................................................) 
ตามหลักฐาน.............................................................................................  

……………… ………………  

 
(ลงชื่อ)...............................................ผู้ตรวจสอบ 
       (............................................)  
ต าแหน่ง.................................................  

หมายเหตุ  1. แบบฟอร์มนี้ส าหรับส่วนราชการในสังกัด อบจ.อุทัยธานี ซึ่งเปน็หน่วยงานเจ้าของงบประมาณโครงการ 
        ขอรับเงินอุดหนุน 
    2. ผู้ตรวจสอบคือ เจ้าหน้าทีส่่วนราชการในสงักัด อบจ.อุทัยธานี ผู้รบัผิดชอบโครงการขอรับเงินอุดหนุน 

แบบ 5/1 



๒๒ 

 

แบบตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี 
 หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภท ส่วนราชการ 

************************** 
ชื่อโครงการ....................................................................................................................................................................  
ชื่อส่วนราชการ............................................................................................................................................................  
งบประมาณที่ขอรับการสนับสนนุ.........................................บาท (.............................................................................)  

รายละเอียด ถูกต้อง () ไม่ถูกต้อง () หมายเหตุ 
1. ส่วนราชการที่ขอรับเงินอุดหนุน 
[ ] เป็นส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
[ ] โครงการที่เสนออยู่ในอ านาจหน้าที่ของหน่วยงาน 

 
……………… 
……………… 

 
……………… 
……………… 

 

2. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าที่ของ อบจ. 
[ ] ตาม พ.ร.บ. อบจ.พ.ศ.2540 ภารกิจ................................................. 
[ ] ตาม กฎกระทรวง พ.ศ. 2540 ภารกิจ.............................................. 
[ ] ตาม พ.ร.บ.ก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจฯ  
พ.ศ. 2542 ภารกิจ........................................................... 
[ ] สอดคล้องตามประกาศ ก.ก.ถ. เร่ือง ก าหนดอ านาจ และหนา้ที่ฯ   

 
……………… 
…………….. 
……………… 
 
……………… 

 
……………… 
……………… 
……………… 
 
…………….. 

 

3. โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทนุหมุนเวียน และการจดัเลี้ยง
อาหาร หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการ 
[ ] ไม่เป็นโครงการที่มีลักษณะเป็นการจัดเลี้ยงอาหาร หรือจัดกิจกรรม
นันทนาการ 
[ ] ไม่น าไปเป็นทนุกู้ยืม หรือสมทบกองทุนตา่ง ๆ หรือซ้ือเสื้อผ้า  
เครื่องแต่งกาย หรือให้เป็นเงินรางวัล  
[ ] ไม่เป็นการจัดหาครุภัณฑย์านพาหนะและขนส่ง 

 
 
……………. 
 
……………. 
 
……………. 

 
 
……………. 
 
……………. 
 
……………. 

 

4. รายละเอียดค่าใช้จ่ายสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสอืสั่งการ 
[ ] ค่าใช้จ่ายทุกรายการเบิกจ่ายได้ตามระเบยีบ 
[ ] ไม่น าไปจ่ายเปน็ค่าเบี้ยเลีย้ง ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา 

 
…………….. 
…………….. 

 
…………….. 
…………….. 

 

5. ประชาชนในเขตองค์การบรหิารส่วนจังหวัดอุทัยธานีได้รับประโยชน ์
[ ] ทางตรง ได้แก่..................................................................................... 
..................................................................จ านวน................................... 
[ ] ทางอ้อม ได้แก่.................................................................................... 
..................................................................จ านวน................................... 

 
……………… 
 
……………… 

 
……………… 
 
……………… 

 

6. ปรากฏในแผนพฒันาท้องถิ่น พ.ศ...................หน้าที่....................... 
ข้อ........................................................................................................  
ยุทธศาสตร์............................................................................................  

……………… ………………  

7. งบประมาณที่ส่วนราชการเจ้าของโครงการ ตั้งไว้เพื่อสมทบโครงการ  
เป็นเงิน .......................บาท (...................................................................) 
ตามหลักฐาน.............................................................................................  

……………… ………………  

(ลงชื่อ)...............................................ผู้ตรวจสอบ 
       (............................................)  
ต าแหน่ง.................................................  

หมายเหตุ  1. แบบฟอร์มนี้ส าหรับส่วนราชการในสังกัด อบจ.อุทัยธานี ซึ่งเปน็หน่วยงานเจ้าของงบประมาณโครงการ 
        ขอรับเงินอุดหนุน 
    2. ผู้ตรวจสอบคือ เจ้าหน้าทีส่่วนราชการในสงักัด อบจ.อุทัยธานี ผู้รบัผิดชอบโครงการขอรับเงินอุดหนุน 

แบบ 5/2 



๒๓ 

 

แบบตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี 
 หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภท รัฐวิสาหกิจ  
(กรณีที่ อบจ. เป็นผู้ร้องขอให้รัฐวิสาหกิจด าเนนิการให้) 

************************** 
ชื่อโครงการ....................................................................................................................................................................  
ชื่อรัฐวิสาหกิจ ............................................................................................................................................................. 
งบประมาณทีป่ระมาณการ............................................บาท (.............................................................................)  
 

รายละเอียด ถูกต้อง () ไม่ถูกต้อง () หมายเหตุ 
1. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าที่ของ อบจ. 
[ ] ตาม พ.ร.บ. อบจ.พ.ศ.2540 ภารกิจ................................................. 
[ ] ตาม กฎกระทรวง พ.ศ.2540 ภารกิจ.............................................. 
[ ] ตาม พ.ร.บ.ก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจฯ  
พ.ศ. 2542 ภารกิจ........................................................... 
[ ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ................................................................. 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 
[ ] สอดคล้องตามประกาศ ก.ก.ถ. เร่ือง ก าหนดอ านาจ และหนา้ที่ฯ   

 
.................. 
.................. 
.................. 
 
…………….. 
 
…………….. 

 
.................. 
.................. 
.................. 
 
…………….. 
 
…………… 

 

2. ประชาชนในเขตองค์การบรหิารส่วนจังหวัดอุทัยธานี ได้รับประโยชน ์
[ ] ทางตรง ได้แก่..................................................................................... 
..................................................................จ านวน................................... 
[ ] ทางอ้อม ได้แก่.................................................................................... 
..................................................................จ านวน................................... 

 
................... 
 
.................. 

 
................... 
 
.................. 

 

3. ปรากฏในแผนพฒันาท้องถิ่น พ.ศ...................หน้าที่....................... 
ข้อ.........................................................................................................  
ยุทธศาสตร์............................................................................................  
 

................... ..................  

 
 

(ลงชื่อ)...............................................ผู้ตรวจสอบ 
       (............................................)  
ต าแหน่ง.................................................  

 
 
 
 

หมายเหตุ  1. แบบฟอร์มนี้ส าหรับส่วนราชการในสังกัด อบจ.อุทัยธานี ซึ่งเปน็หน่วยงานเจ้าของงบประมาณโครงการ 
        ขอรับเงินอุดหนุน 
    2. ผู้ตรวจสอบคือ เจ้าหน้าทีส่่วนราชการในสงักัด อบจ.อุทัยธานี ผู้รบัผิดชอบโครงการขอรับเงินอุดหนุน 

 
 
 
 
 

แบบ 5/3 



๒๔ 

 

แบบตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี 
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภท องค์กรประชาชน/องค์กรทางศาสนา/องค์กรการกุศล 

ชื่อโครงการ....................................................................................................................................................................  
ชื่อองค์กร....................................................................................................................................  
งบประมาณที่ขอรับเงินอุดหนนุ............................................บาท (.............................................................................)  

รายละเอียด ถูกต้อง () ไม่ถูกต้อง () หมายเหตุ 
1.องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนเปน็องค์กรที่จัดตั้งโดยถูกต้อง  
[ ] ตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ ปรากฏ
ตามหลักฐาน.......................................................................................  
[ ] ตามหนังสือสัง่การของกระทรวงมหาดไทย ปรากฏตามหลักฐาน
.............................................................................................................. 

 
................ 

 
.................. 

 
................ 

 
.................. 

 

2. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร ปรากฏตามหลักฐาน
............................................................................................................. 

................ 
 

................ 
 

 

3. องค์กรมีการด าเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ป ีปรากฏตาม
หลักฐาน.............................................................................................. 

................ 
 

................ 
 

 

4. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าที่ของ อบจ. 
[ ] ตาม พ.ร.บ. อบจ.พ.ศ.2540 ภารกิจ................................................. 
[ ] ตาม กฎกระทรวง พ.ศ.2540 ภารกิจ.............................................. 
[ ] ตาม พ.ร.บ.ก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจฯ  
พ.ศ. 2542 ภารกิจ........................................................... 
[ ] สอดคล้องตามประกาศ ก.ก.ถ. เร่ือง ก าหนดอ านาจ และหนา้ที่ฯ   

 
……………… 
…………….. 
……………… 
 
……………… 

 
……………… 
……………… 
……………… 
 
…………….. 

 

5. โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทนุหมุนเวียน และการจดัเลี้ยง
อาหาร หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการ 
[ ] ไม่เป็นโครงการที่มีลักษณะเป็นการจัดเลี้ยงอาหาร หรือจัดกิจกรรม
นันทนาการ 
[ ] ไม่น าไปเป็นทนุกู้ยืม หรือสมทบกองทุนตา่ง ๆ หรือซ้ือเสื้อผ้า  
เครื่องแต่งกาย หรือให้เป็นเงินรางวัล  
[ ] ไม่เป็นการจัดหาครุภัณฑย์านพาหนะและขนส่ง 

 
 
……………. 
 
……………. 
 
……………… 

 
 
……………. 
 
……………. 
 
……………… 

 

6. รายละเอียดค่าใช้จ่ายสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสอืสั่งการ 
[ ] ค่าใช้จ่ายทุกรายการเบิกจ่ายได้ตามระเบยีบ/หนังสือสั่งการ 
[ ] ไม่น าไปจ่ายเปน็ค่าเบี้ยเลีย้ง ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา 

 
…………….. 
…………….. 

 
…………….. 
…………….. 

 

7. ประชาชนในเขตองค์การบรหิารส่วนจังหวัดอุทัยธานีได้รับประโยชน ์
[ ] ทางตรง ได้แก่....................................................จ านวน..................... 
[ ] ทางอ้อม ได้แก่...................................................จ านวน..................... 

 
……………… 
……………… 

 
……………… 
……………… 

 

8. ปรากฏในแผนพฒันาท้องถิ่น พ.ศ................หน้าที่...........ข้อ............  
ยุทธศาสตร์............................................................................................  

……………… ………………  

(ลงชื่อ)...............................................ผู้ตรวจสอบ 
       (............................................)  
ต าแหน่ง.................................................  

หมายเหตุ  1. แบบฟอร์มนี้ส าหรับส่วนราชการในสังกัด อบจ.อุทัยธานี ซึ่งเปน็หน่วยงานเจ้าของงบประมาณโครงการ 
        ขอรับเงินอุดหนุน 
    2. ผู้ตรวจสอบคือ เจ้าหน้าทีซ่ึ่งเป็นผู้รับผิดชอบโครงการขอรับเงินอุดหนุน 

 

แบบ 5/4 



๒๕ 

 

(แบบบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน) 
 

เลขที่............../................ 
บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 

 
                                                                                      เขียนที่................................................         

 วันที่..........เดือน .......................พ.ศ........... 
 

 บันทึกนี้ท าขึ้นเพ่ือเป็นข้อตกลงในการด าเนินงานโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัด
อุทัยธานี  ระหว่าง (ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน) โดย นาย/นาง/นางสาว.............................................  
บ้านเลขท่ี.........................หมูท่ี่................ต าบล......................  อ าเภอ.............................จังหวัด.............................. 
ในฐานะ ............(ต าแหน่งหัวหน้าหน่วยงาน).........ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า“ผู้ได้รับเงินอุดหนุน”ฝ่ายหนึ่ง กับ 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี  โดย นาย/นาง/นางสาว.........................................ในฐานะนายกองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดอุทัยธานี   ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า“ผู้ให้เงินอุดหนุน” อีกฝ่ายหนึ่ง 

ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงท าบันทึกข้อตกลงกัน มีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 ๑. ผู้ได้รับเงินอุดหนุน ตกลงจะด าเนินการโครงการ........................................................................ ..........    
ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า“โครงการ”ตามท่ี องค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี ผู้ให้เงินอุดหนุน ได้ให้เงินอุดหนุน 
จ านวน ..................บาท (...............................) และผู้ได้รับเงินอุดหนุนมีเงินสมทบ จ านวน ............บาท  
(............................) ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ เป้าหมาย แผนการด าเนินงานของโครงการตามเอกสารแนบท้าย
บันทึกข้อตกลงนี้ ตลอดจนหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติตามที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
 ๒. หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่ด าเนินการตามโครงการหรือด าเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการ หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่ก าหนด ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้ว
หรือค่าใช้จ่ายอ่ืนใด อันเกิดจากการด าเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการหรือไม่ด าเนินการตาม
โครงการให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุน โดยผู้ให้เงินอุดหนุนมิต้องบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนังสือแต่อย่างใดและผู้ให้เงิน
อุดหนุนไม่ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายใด ๆ ที่เกิดข้ึน เว้นแต่ การไม่ด าเนินการหรือด าเนินการไม่เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของโครงการนั้น เกิดจากเหตุสุดวิสัย พ้นวิสัย หรือเกิดภัยพิบัติ ซึ่งมิได้เกิดจากการกระท าของผู้ได้รับ
เงินอุดหนุน 
 ในกรณีที่ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้ว รวมทั้งค่าใช้จ่ายอื่นใดให้แก่ผู้ให้
เงินอุดหนุน ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราที่กฎหมายก าหนดนับแต่วันที่ได้รับเงินจากผู้ให้เงิน
อุดหนุน รวมทั้งยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนด าเนินคดีได้ตามกฎหมาย 

๓. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนจะต้องจัดให้มีระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติในการจะน าเงินอุดหนุน 
ที่ได้รับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไปใช้จ่ายได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 ๔. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนที่มีเงินร่วมสมทบ เมื่อได้รับเงินอุดหนุนแล้วในการด าเนินโครงการจะต้องใช้จ่ายเงิน
งบประมาณของตนเองก่อนเป็นล าดับแรก 
 ๕. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอ านวยความสะดวกให้คณะท างานที่ผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้งเข้าร่วม
ติดตามและประเมินผลโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน 
 
 
 
 

แบบ 6 



๒๖ 

 

 
 ๖. เมื่อด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ได้รับเงินอุดหนุนต้องรายงานผล 
การด าเนินการพร้อมสรุปรายงานการใช้จ่ายเงินและส าเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอื่นให้ผู้ให้เงินอุดหนุน
ทราบ ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือจ่ายให้ส่งคืนองค์การบริหารส่วนจังหวัด
อุทัยธานี พร้อมการรายงานผลการด าเนินการดังกล่าว 
 หากผู้ไดร้ับเงินอุดหนุนไม่รายงานผลการด าเนินการ ผู้ให้เงินอุดหนุนขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่พิจารณาสนับสนุน
งบประมาณให้ในโอกาสต่อไป และหากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินเหลือจ่าย ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมให้ผู้ให้เงิน
อุดหนุนด าเนินคดีได้ตามกฎหมาย พร้อมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามที่กฎหมายก าหนด 
 บันทึกข้อตกลงนี้ท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน โดยมอบให้ผู้ได้รับเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ 
และผู้ให้เงินอุดหนุน หนึ่งฉบับ 
 ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและมีความเข้าใจข้อความตามบันทึกข้อตกลงนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อ 
ไว้เป็นหลักฐาน 
 
 
(ลงชื่อ)………….…….…....………...…ผู้ให้เงินอุดหนุน     (ลงชื่อ)……………...……….…... ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
           (...................................)                     (......................................) 
ต าแหน่ง ..................................................   ต าแหน่ง .................................................. 
   
 (ลงชื่อ)………….……...........….....….….ผู้ให้เงินอุดหนุน    
           (...................................)                     
ต าแหน่ง ..................................................    

 
(ลงชื่อ)………….……...........……......…ผู้ให้เงินอุดหนุน    
           (...................................)                      
ต าแหน่ง .................................................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

หมายเหตุ  กรณีองค์กรประชาชน องค์กรทางศาสนา และองค์กรการกุศลลงนามไม่น้อยกว่าสามคน 



๒๗ 

 

 
(เฉพาะโครงการที่มีระยะเวลาด าเนินการเกินกว่า 90 วัน) 

 
รายงานความก้าวหน้า 

โครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจากองคก์ารบริหารส่วนจังหวดัอุทัยธานี 
 หน่วยงาน ........................................................... .......................................................................... 
 โครงการ ................................................................................................................................ ....... 
 ผลการด าเนินงาน ระหว่าง ..................................... ถึง ..................................... (วัน/เดอืน/ปี) 
 
 1. งบประมาณ 
 1.1 งบประมาณของโครงการที่ได้รับอุดหนุน .......(ระบุจ านวนเงินอุดหนุน)............. บาท 
 1.2 งบประมาณที่ใช้ไปถึงวันที่รายงาน        ..........(ระบุจ านวนเงินอุดหนุน)........... บาท 
 1.3 งบประมาณคงเหลือ                         ............................................................ บาท 

2. กิจกรรมที่ด าเนินงาน 
 2.1 ........................................................... .......................................................................... 
 2.2 ........................................................... .......................................................................... 
 2.3 ........................................................... .......................................................................... 
 2.4 ........................................................... .......................................................................... 
 2.5 ........................................................... .......................................................................... 

3. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงโครงการ/กิจกรรมที่ได้รับอนุมัติ 
  ไม่มีการแก้ไข    มีการแก้ไข 

4. การแจ้งขอความเห็นชอบโครงการ/กิจกรรมที่ขอแก้ไขจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี 
  ได้รับความเห็นชอบ    ไม่ได้รับความเห็นชอบ เพราะ .............................. 

5. ความก้าวหน้าของโครงการ/กิจกรรม 
  ตามที่ก าหนดไว้  ช้ากว่าตามที่ก าหนดไว้  เร็วกว่าตามที่ก าหนดไว้ 

6. ผลการด าเนินงาน ........................................................... ............................................................................... 
........................................................... ................................................................... ................................................ 

7. ปัญหา/อุปสรรคที่ท าให้ด าเนินการช้ากว่าตามที่ก าหนดไว้ และแนวทางแก้ไข 
 7.1 ..................................................................................................................................... 
 7.2 ........................................................... .......................................................................... 
 7.3 ........................................................... .......................................................................... 
 7.4 ..................................................................................................................................... 
  

8.ข้อเสนอแนะ... 
 

แบบ 7 



๒๘ 

 

 
8. ข้อเสนอแนะ 
 8.1 ........................................................... .......................................................................... 
 8.2 ........................................................... .......................................................................... 
 8.3 ..................................................................................................................................... 
 8.4 ........................................................... .......................................................................... 
 8.5 ........................................................... .......................................................................... 
 
 
 
 
      (ลงชื่อ) .......................................... ผู้รายงาน 
       (......................................) 
      ต าแหน่ง ........................................ 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  1. ให้รายงานความก้าวหน้าเป็นรายไตรมาสจนกว่าโครงการจะแล้วเสร็จ ภายใน 5 วัน 
         นับแต่วันสิ้นไตรมาส  
     2. ผู้รายงาน คือ หัวหน้าหน่วยงานผู้ได้รับเงินอุดหนุนตามบันทึกข้อตกลง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๙ 

 

 
(แบบรายงานผลการด าเนินงาน) 

 
รายงานผลการด าเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก 

องค์การบริหารส่วนจังหวดัอุทัยธานี 
โครงการ.......................................................................... 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ........ 
รายงาน ณ วันที่ ....... เดือน............................ พ.ศ. .......... 

 
1. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน         (ชื่อหน่วยงานที่ได้รับเงินอุดหนุนตามบันทึกข้อตกลง)          

2. งบประมาณ 
 2.1 งบประมาณของโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน   (ระบุงบประมาณท้ังโครงการ)   บาท  
แยกเป็น เงินอุดหนุน                       . บาท  เงินสมทบ                       . บาท 
 2.2 งบประมาณท่ีได้ใช้ไปในการด าเนินงานโครงการ  (ระบุงบประมาณท่ีใช้ทั้งหมด)   . บาท
แยกเป็น เงินอุดหนุน                       . บาท  เงินสมทบ                       . บาท 
     2.3 งบประมาณคงเหลือ                        บาท (ถ้ามี) 
3. ผลการด าเนินการ 
 ๓.๑ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการด าเนินงานโครงการ ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 
เลขที่ ................../................. วันที่................ เดือน................. ...... พ.ศ. ....................... ได้เริ่มด าเนินการตาม 
วัตถุประสงค์ของโครงการเมื่อวันที่................ เดือน....................... พ.ศ. ....................... และเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว 
เมื่อวันที่................ เดือน....................... พ.ศ. .......................  
 ๓.๒ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งสรุปรายงานการใช้จ่ายเงินและส าเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอื่น 
จ านวน ............ ฉบับ จ านวนเงิน ............................. บาท (………………………………………) ของการด าเนินการตาม
โครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนมาพร้อมหนังสือนี้เพ่ือให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไป 
 ๓.๓ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งเงินงบประมาณคงเหลือ (ถ้ามี) จ านวน ................................................ บาท 
คืนมาพร้อมหนังสือนี้ 
 ๓.๔ ประโยชน์ที่ประชาชนได้รับ (เขียนให้เห็นว่าเกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุนอย่างไร)...............................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................. 
................................................................................. .............................................................................................  
4. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถด าเนินการตามโครงการได้ เนื่องจาก ……………………………………………………… 
จึงขอส่งเงินคืน จ านวน ......................................... บาท (…………………….……………………………...) มาพร้อมหนังสือนี้ 
 
      ลงชื่อ ........................................ ผู้รายงาน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน) 
             ( ........................................ ) 
      ต าแหน่ง ......................................... 
 
หมายเหตุ  1. ผู้รายงาน คือ หัวหน้าหน่วยงานที่ได้รับเงินอุดหนุนตามบันทึกข้อตกลง 
      2. กรณีองค์กรประชาชน องค์กรทางศาสนา และองค์กรการกุศลลงนามไม่น้อยกว่าสามคน

แบบ 8 



 

๓๐ 

แบบสรุปรายงานการใช้จา่ยเง ินอุดหนนุจากองคก์ารบริหารสว่นจงัหวดัอุทยัธานี 

โครงการ ................................................................ ปีงบประมาณ พ.ศ. .....................หน่วยงาน ............................................................... 
 

 
ล าด ับท ี่ 

 
รายการค่าใช้จ่าย 

งบประมาณตั้งไว้ 
 (บาท) 

จ านวนเงินใช้จ่ายจริง 
(บาท) 

จ านวนเงินคงเหลือ 
(บาท) 

 
หมายเหต ุ 

      

      

      

      

      

รวมท ั้งส ิ้น     

งบประมาณที่ได้รับการอุดหนุน จ านวน ....................................................................... บาท 

จ านวนเง ินใช ้จ ่ายจรงิ จ านวน ....................................................................... บาท 

จ านวนเง ินคงเหลือที่ส่งคืน อบจ. จ านวน ....................................................................... บาท 

        ลงช่ือ ....................................................................... ผูร้ายงาน 

         (...............................................................) 

        ต าแหน่ง ................................................................... 

         วันท่ี ....................................................... 

หมายเหต ุ   1. รายการค่าใชจ้่ายและงบประมาณท่ีตั้งไว้มาจากประมาณการค่าใช้จ่ายแนบท้ายโครงการ 
 2. ผูร้ายงาน คือ หวัหน้าหนว่ยงานที่ได้รับเงนิอุดหนุนตามบนัทึกข้อตกลง 
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๓๑ 

 

 

 

 

 

 
 
 

รายงานผลการด าเนินงาน 
โครงการที่ได้รับงบประมาณ 

เงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี 
 

โครงการ ................................................................................................................ 

งบประมาณ จ านวน  ................................................  บาท 

(เงินอุดหนุน จ านวน ..........................  บาท เงินสมทบ จ านวน  ...................................... บาท) 

ปีงบประมาณ พ.ศ. ........................................ 
 

หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน 

 

(ชื่อหน่วยงาน) 

 

 

 

หมายเหตุ : รายงานผลการด าเนินงาน ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ 

 

 

 

แบบ 9 
แบบ 9 แบบ 10 



๓๒ 

 

 

ส่วนประกอบของรูปเล่มรายงาน 

ผลการด าเนินงานโครงการท่ีได้รับเงินอุดหนุน 

************************** 

ส่วนที่ ๑  โครงการที่ด าเนินงาน 
  1. โครงการที่ด าเนินการจริง 
  2. บันทึกข้อตกลง 

ส่วนที่ ๒  กรอกข้อมูลตามแบบติดตามและประเมินผลโครงการ 

ส่วนที่ 3 หลักฐานการเบิกจ่าย 
  1. ใบส าคัญรับเงินหรือใบเสร็จรับเงินที่หน่วยงานออกให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี 
       เมื่อได้รับเงินอุดหนุน 
  2. รายการค่าใช้จ่ายที่ใช้จ่ายจากเงินอุดหนุนโดยละเอียด 
  3. ใบส าคัญรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงินจากการใช้จ่ายเงินอุดหนุนขององค์การบริหาร 
      ส่วนจังหวัดอุทัยธานี 
  4. ผลการติดตามและประเมินผลโครงการ (กรณีหน่วยงานที่ได้รับการอุดหนุน 
 มีการติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน) 

ส่วนที่ 4 ภาคผนวก 
  1. รูปภาพประกอบการด าเนินงานโครงการ  
  2. ส าเนาสัญญาจ้าง 
  3. อ่ืนๆ เช่น ผลการประกวดหรือแข่งขัน, รายชื่อผู้ร่วมโครงการ, รายชื่อผู้เข้ารับการอบรม 
      พร้อมลายมือชื่อ เป็นต้น 
 

 

 

 

 

 
 
 



๓๓ 

 

 
 
 
 

ส่วนที่ 1 
 
 

 
โครงการที่ด าเนินงานจริง 

(แนบโครงการ, บันทึกข้อตกลง) 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



๓๔ 

 

ส่วนที่ 2 
แบบติดตามและประเมนิผลโครงการเงินอุดหนุนขององค์การบริหารส่วนจังหวัด

อุทัยธานี 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ……………..……… 

ค าชี้แจง : แบบติดตามและประเมินผลโครงการนี้ จัดท าขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือตรวจสอบผลการด าเนิน
โครงการว่าเป็นไปตามเป้าหมาย ตัวชี้วัดที่ก าหนดหรือไม่ รวมไปถึงการตรวจสอบผลลัพธ์ / 
ผลกระทบที่มีต่อผู้มีส่วนได้เสียจากการด าเนินโครงการทั้งในเชิงบวกและลบ 

  

 

1.1 ชื่อหน่วยงาน ………………………………………………………..……………………………………………………………… 

1.2 ชื่อหัวหน้าหน่วยงาน ………………………………………..……………….………………………………………………...... 

1.3 ที่ตั้งส านักงาน ……………………………………………..………………………………………………………….....……….. 

………………………………………………………..………………โทรศัพท์ ……………………………………………………………  

โทรสาร ………………..……………………….……...……… e-mail …………..……………………..…………………………… 

1.4 ชื่อโครงการ …………….............................................…………………............…………………………............... 

1.5 งบประมาณ จ านวน                     (ระบุงบประมาณทั้งโครงการ)                    บาท 

(เงินอุดหนุน                                       บาท เงินสมทบ                                 บาท)      

1.6 ผู้รับผิดชอบโครงการ ………………………………………………………...……………………….………………………… 

1.7 ระยะเวลาตามแผนด าเนินงาน……………………………………….......................................……………………… 

1.8 ระยะเวลาที่ด าเนินการจริง…………………………………………………………………..………………………………… 

1.9 ลักษณะโครงการสอดคล้องตามยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี ด้านใด 

 การพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน      การพัฒนาคนและสังคมที่มีคุณภาพ 

 การบริหารและพัฒนาทรัพยากรธรรมชาติ สิ่งแวดล้อม และเกษตรกรรม   

  การพัฒนาการเมือง การบริหาร           

 การพัฒนาเศรษฐกิจและการท่องเที่ยวสู่ความยั่งยืน    การพัฒนาด้านการสาธารณสุข 

 

 

ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 



๓๕ 

 

 

 

 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนที่มีเงินสมทบ เมื่อได้รับเงินอุดหนุนแล้ว ในการด าเนินโครงการจะต้องใช้จ่าย 

เงินสมทบก่อนเป็นล าดับแรก 

  งบประมาณที่ใช้ในการด าเนินโครงการ รวมทั้งสิ้น                     บาท โดยเบิกจ่ายจาก 

  ใช้เงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี  จ านวน                                บาท 

จ านวนเงินเหลือจ่ายจากการด าเนินงาน  ไม่มี   มี   จ านวน                                    บาท 

   ใช้เงินสมทบ จ านวน                                  บาท 

 

 

3.1 เป้าหมายของโครงการ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
3.2 ผลลัพธ์เชิงปริมาณ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
   ต่ ากว่าเป้าหมาย    ตามเป้าหมาย   สูงกว่าเป้าหมาย 
3.3 ผลลัพธ์เชิงคุณภาพ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
   ต่ ากว่าเป้าหมาย    ตามเป้าหมาย   สูงกว่าเป้าหมาย 
3.4 ผลกระทบเชิงบวก 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
3.5 ผลกระทบเชิงลบ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 

ตอนที่ 3 ผลผลิตของโครงการ 

ตอนที่ 2 การติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ 



๓๖ 

 

3.6 การบรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการ  
 

ล าดับที่ วัตถุประสงค์ตามโครงการ 
บรรลุ 

() 

ไม่บรรลุ 

() 
เหตุผล 

     

     

     

     

 

3.7 ปัญหา/อุปสรรคจากการด าเนินงาน 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3.8 แนวทางแก้ไข 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3.9 ข้อเสนอแนะจากหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

      ลงชื่อ .............................................. ผู้รายงาน  
             ( ............................................ ) 
      ต าแหน่ง ............................................ 
      วัน/เดือน/ปี ....................................... 
      โทรศัพท์ ............................................ 
 
 



๓๗ 

 

 
 

 
 
 

 
ส่วนที่ 3 

 
หลักฐานการเบิกจ่าย 

 
แนบหลักฐาน  

 1. ใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญรับเงินที่หน่วยงานออกให้ อบจ. 
เมื่อได้รับเงิน 
 2. รายการค่าใช้จ่ายท่ีเบิกจ่ายจากเงินอุดหนุนโดยแสดง
รายการอย่างละเอยีด  

 3. ใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอื่นที่เบิกจ่ายจากเงิน 
อุดหนุน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓๘ 

 

 

 

 
 

ส่วนที่ 4 
 

ภาคผนวก 
 

1. การติดตามและประเมินผลของหน่วยงาน (ถ้ามี) 
2. เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น  ภาพถ่ายการด าเนินโครงการ  
    ผลการประกวดแข่งขัน  ส าเนาสัญญาจ้าง รายชื่อผู้ร่วม 
    โครงการ ลายมือชื่อผู้เข้าอบรม เป็นต้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๙ 

 

แบบตรวจสอบความครบถ้วนของการรายงานผลการด าเนินโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน 
 

ชื่อโครงการ …...............................................................….......................................................………………… 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ............... 

ชื่อหน่วยงาน……………...............….........................………….  
วงเงินอุดหนุน …………………………. บาท (.................................................................................) 

------------------------------------------ 

1. การจัดท าบันทึกข้อตกลง 
ที ่ รายการ ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
1 จัดท าบันทึกข้อตกลงตามระเบียบ    

2. การเบิกจ่ายเงินอุดหนุน 
ที ่ รายการ ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
2 หน่วยงานออกใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญรับเงินไว้

เป็นหลักฐาน 
   

3. การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินและการด าเนินกิจกรรม 
ที ่ รายการ ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
1 รายการค่าใช้จ่ายทุกรายการถูกต้องตามท่ีได้รับ

อนุมัติ 
   

2 มีหลักฐานการเบิกจ่ายถูกต้อง ครบถ้วนทุกรายการ    
3 มีการด าเนินการครบถ้วนทุกกิจกรรมและเป็นไป

ตามวัตถุประสงค์ที่ก าหนดไว้ 
   

4. การรายงานผล 
ที ่ รายการ ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
1 รายการผลภายใน 30 วัน นบัแต่วันที่โครงการ 

แล้วเสร็จ  
   

5. การตรวจสอบเงินเหลือจ่าย  

 (  ) มีเงินเหลือจ่าย......................บาท  ( ) ไม่มีเงินเหลือจ่าย 

     วันที่ส่งคืนเงินเหลือจ่าย............................  

 (  ) พร้อมกับการรายงานผล ( ) ภายหลังการรายงานผล 

 
      (ลงชื่อ)........................................ผู้ตรวจสอบ 
         (..............................................) 
      ต าแหน่ง................................... 
 
หมายเหตุ  1. แบบฟอร์มนี้ส าหรับส่วนราชการในสังกัด อบจ.อุทัยธานี ซึ่งเปน็ผู้รบัผิดชอบโครงการที่ได้รับเงินอุดหนนุ 
    2. ผู้ตรวจสอบคือ เจ้าหน้าทีข่องส่วนราชการในสังกัด อบจ.อุทัยธานี ซึ่งเปน็ผู้รบัผิดชอบโครงการที่ได้รับ 
        เงินอุดหนุน 

แบบ 11 
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ภาคผนวก 
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