
คู่มือสำหรับประชาชน 

เร่ือง  การรับชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม 

 

งานที่ให้บริการ การรับชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

 

1. หลักเกณฑ์ 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดมีอำนาจออกข้อบัญญัติจัดเก็บค่าธรรมเนียมตามพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

พ.ศ. 2540 สำหรับค่าธรรมเนียมจากผู้พักโรงแรม อัตราไม่เกินร้อยละ 2 ของอัตราค่าเช่าห้องพัก 

2. วิธีการ 

 ผู้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการค่าธรรมเนียมและชำระค่าธรรมเนียมต่อเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด 

ณ สำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี 

3. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

 ผู้ประกอบการจดทะเบียนสถานการค้าต่อเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดตามแบบองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

ณ สำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี 

4. ผู้ประกอบการเสียเบี้ยปรับในกรณี 

- กรณีไม่ยื ่นแบบแสดงรายการค่าธรรมเนียมและไม่ชำระค่าธรรมเนียมในเวลาที ่กำหนดเสียเบี ้ยปรับ 2 เท่า 

ของค่าธรรมเนียมที่ต้องเสีย 

- กรณียื่นแบบแสดงรายการค่าธรรมเนียมและชำระค่าธรรมเนียมในเวลาที่กำหนดแต่ไม่ถูกต้องต้องเสียเบี้ยปรับ 1 เท่า

ของค่าธรรมเนียมที่ขาดไป 

5. บทกำหนดโทษ 

- ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามข้อบัญญัตินี้ต้องระวางโทษไม่เกิน 5,000.- บาท 

- ผู้มีหน้าที่เสียค่าธรรมเนียมแต่ไม่ยื่นแบบแสดงรายการค่าธรรมเนียมต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับ  

ไม่เกิน 10,000.- บาท หรือทั้งจำท้ังปรับ 

- ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จหรือนำหลักฐานมาแสดงเท็จระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 10 ,000.- 

บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 

 



6. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้น  

ผู้รับคำขอและผู้ย่ืนคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่น

คำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ ่มเติม หากผู้ยื ่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู ้รับคำขอ  

จะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

7. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื ่นคำขอจะดำเนินการแก้ไข  

คำขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

8. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ 

9. จะดำเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 

กองคล ั ง  อ งค ์ ก า รบ ร ิ ห า ร ส ่ ว นจ ั ง ห ว ั ด อ ุ ท ั ย ธ านี  

ถนนศร ีอ ุท ัย อำเภอเม ืองจ ังหว ัดอ ุท ัยธาน ี  61000/  

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที ่ทาง

ราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม: 10 นาที 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ประกอบการยื่นแบบ 

1.1 ระเบียนโรงแรม (อบจ.รร. 1) 

1.2 แบบยื่นรายการนำส่งเงินค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหาร

ส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม (อบจ.รร. 2) 

1.3 บัญชีรายละเอียดในการเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหาร

ส่วนจังหวัด (อบจ.รร. 3) 

1.4 บัญชีผู้พักและรายละเอียดในการเรียกค่าธรรมเนียมบำรุง

องค์การบริหารส่วนจังหวัด (อบจ.รร. 6) เพื ่อให้เจ ้าหน้าที่

ตรวจสอบเอกสาร 

5 นาที องค์การบริหาร 

ส่วนจังหวัดอุทัยธานี 

2 การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 

5 นาที องค์การบริหาร 

ส่วนจังหวัดอุทัยธานี 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 ระเบียนโรงแรม (อบจ.รร. 1) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

2 แบบยื่นรายการนำส่งเงินค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วน

จังหวัดจากผู้เข้าพักในโรงแรม (อบจ.รร. 2) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

3 บัญชีรายละเอียดในการเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วน

จังหวัด (อบจ.รร. 3) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

4 บัญชีผู้พักและรายละเอียดในการเรียกค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การ

บริหารส่วนจังหวัด (อบจ.รร. 6) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1 ค่าธรรมเนียมจากผู้พักโรงแรม อัตราไม่เกินร้อยละ 2 

ของค่าเช่าห้องพัก 

(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 2 บาท 

ของค่าเช่าห้องพัก 

 

 

 



ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1 กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี โทรศัพท์ 0-5651-1272 

(หมายเหตุ: องค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี ถนนศรีอุทัย อำเภอเมือง จังหวัดอุทัยธานี 61000 สำนักงานปลัด 

องค์การบริหารส่วนจังหวัด โทรศัพท์ 0-5651-1297 โทรสาร 0-5651-1297 

เว็บไซต์: http://www.uthaipao.go.th อีเมล: info@uthaipao.go.th) 

2 ศูนย์บริการประชาชน สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ. 1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1 ระเบียนโรงแรม (อบจ.รร. 1) 

2 แบบยื่นรายการนำส่งเงินค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้เข้าพักในโรงแรม (อบจ.รร. 2) 

3 บัญชีรายละเอียดในการเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด (อบจ.รร. 3) 

4 บัญชีผู้พักและรายละเอียดในการเรียกค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด (อบจ.รร. 6) 

หมายเหตุ : - 

 

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง: 

1. พระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอน การกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 

2. พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

3 .พระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 2540 

4. ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุทัยธานี เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วน

จังหวัด 

จากผู้พักในโรงแรม พ.ศ.2562 

 

http://www.uthaipao.go.th/

