
(ปกหนา) 

 

 

แบบแสดงรายละเอียดการเสนอผลงานพรอมเอกสารประกอบ 

เพื่อแตงตั้งใหดำรงตำแหนงประเภท..................... 

ระดับ........................ 

 

ผลงานที่เปนผลการดำเนินงานที่ผานมา 

เรื่องที่ 1.................................................................... 

เรื่องที่ 2.................................................................... 

ของ 

(ช่ือ – สกุล) 

 

............................................................................................................... 

ตำแหนง.............................................เลขทีต่ำแหนง................................. 

งาน/ฝาย................................................................................................. 

สำนัก/กอง.............................................................................................. 

อบต./เทศบาล/อบจ............................................................................... 

  



สารบัญ 

หนา 

แบบพิจารณาคุณสมบัติของบุคคล                                                                                ก 

ผลงานที่เปนผลงานดำเนินงานที่ผานมา                                                                         ๑ 

เรื่องที่ 1......................................................................................................... 

 ระยะเวลาดำเนินการ                                                                              ........  

 ความรูทางวิชาการหรือแนวความคิดที่ใชในการดำเนินการ                                  ........ 

 สรุปสาระสำคัญ และระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของ                                            ........ 

 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน และ Flow Chart แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน                    ........  

 ผลสำเร็จของงาน (เชิงปริมาณ/คุณภาพ)                                                       .......  

 การนำไปใชประโยชน                                                                             ....... 

 ความยุงยากในการดำเนินการ/ปญหา/อุปสรรค                                               ....... 

 วิธีดำเนินการแกไขปญหา/อุปสรรค จนเกิดผลสำเร็จ                                         .......           

 ขอเสนอแนะ                                                                                       .......                 

 ผูรวมดำเนินการ (ถามี)                                                                           ...... 

เรื่องที่ 2 ................................................................................................................. 

 ระยะเวลาดำเนินการ                                                                              ........  

 ความรูทางวิชาการหรือแนวความคิดที่ใชในการดำเนินการ                                  ........ 

 สรุปสาระสำคัญ และระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของ                                            ........ 

 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน และ Flow Chart แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน                    ........  

 ผลสำเร็จของงาน (เชิงปริมาณ/คุณภาพ)                                                       .......  

 การนำไปใชประโยชน                                                                             ....... 

 ความยุงยากในการดำเนินการ/ปญหา/อุปสรรค                                               ....... 

 วิธีดำเนินการแกไขปญหา/อุปสรรค จนเกิดผลสำเร็จ                                         .......           

 ขอเสนอแนะ                                                                                       .......                 

 ผูรวมดำเนินการ (ถามี)                                                                           ...... 

ภาคผนวก 

เอกสารประกอบที่เกี่ยวของกับผลงานที่เปนผลการดำเนินงานที่ผานมา                                        ........ 

  



แบบแสดงรายละเอียดผลงานที่เปนผลการดำเนินงานที่ผานมา 

1. ชื่อผลงาน 

.............................................................................................................................................................................. 

2. ระยะเวลาดำเนินการ 

.............................................................................................................................................................................. 

3. ความรูทางวิชาการหรือแนวความคิดท่ีใชในการดำเนินการ 

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

4. สรุปสาระสำคัญ และระเบียบกฎหมายที่เก่ียวของ 

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

5. ขั้นตอบการดำเนินงาน และ Flow Chart แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน (โดยละเอียด) 
                                                                                                                      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. ผลสำเร็จของงาน 

    6.1 เชิงปริมาณ 

    ........................................................................................................................................................................ 

    ........................................................................................................................................................................ 

    6.2 เชิงคุณภาพ 

    ........................................................................................................................................................................ 

    ........................................................................................................................................................................ 

7. การนำไปใชประโยชน 

    ....................................................................................................................................................................... 

    ....................................................................................................................................................................... 

8. ความยุงยากในการดำเนินการ/ปญหา/อุปสรรค 

    ........................................................................................................................................................................ 

    ........................................................................................................................................................................ 
 

 

 

สญัลกัษณท์ี�ใชใ้น Flow 

จดุเริ�มตน้/สิ �นสดุของกระบวนการ 

กิจกรรมการปฏิบตัิงาน 

การตดัสินใจ เช่น การตรวจสอบ การอนมุตั ิ

แสดงทิศทาง หรือการเคลื�อนไหวของงาน 

จดุเชื�อมต่อระหว่างขั�นตอน 



9. วิธีการดำเนินการแกไขปญหา/อุปสรรค  จนเกิดผลสำเร็จ 

    ........................................................................................................................................................................ 

    ........................................................................................................................................................................ 

10. ขอเสนอแนะ 

    ........................................................................................................................................................................ 

    ........................................................................................................................................................................ 

11 ผูรวมดำเนินการ (ถามี) 

     11.1..................................................................................................สัดสวนของผลงาน............................. 

     11.2..................................................................................................สัดสวนของผลงาน............................. 

ขอรับรองวาผลงานดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 

 

(ลงชื่อ).............................................................. 

                                                            (............................................................) 

                                                                      ผูขอรับการประเมิน 

                                                   วันที่..........เดือน..................................พ.ศ.................. 

ขอรับรองวาสัดสวนหรือลักษณะงานในการดำเนินการของผูเสนอขางตนถูกตองตรงกับความเปนจริง

ทุกประการ 

 

           (ลงชื่อ)....................................................              (ลงชื่อ)........................................................ 

                   (...................................................)                     (.......................................................) 

                            ผูรวมดำเนินการ                                            ผูรวมดำเนินการ 

      วันที่............เดือน..................................พ.ศ............    วันที่............เดือน..................................พ.ศ............ 

ไดตรวจสอบแลวขอรับรองวาผลงานดังกลาวขางตนถูกตองตรงกับความเปนจริงทุกประการ  
 

                                                   (ลงชื่อ)........................................................ 

                                                           (........................................................) 

                                                   ผูบังคับบัญชาที่ควบคุมดูแลการดำเนินการ (ผอ.กอง/หน.สป.) 

                                                   วันที่..............เดอืน........................................พ.ศ............... 
 

                                                   (ลงชื่อ)....................................................... 

                                                           (........................................................) 

                                                 ตำแหนง........................................................ 

                                                              (ปลัด อบต./เทศบาล/อบจ.) 

                                                  วันที่..............เดือน.................................พ.ศ............... 
 

หมายเหต ุ: เนื้อหาของผลงานที่เปนผลกาดำเนินงานที่ผานมาจะตองมีความยาวไมต่ำกวา 5 หนากระดาษ A4 และตองไมเกิน  

               15 หนากระดาษ A4 (ไมรวมเอกสารประกอบ) มีขนาดตัวอักษรไมเกินขนาด 16 และมีจำนวนบรรทัดตองไมต่ำ   

               กวาหนาละ 28 บรรทัด โดยการยอหนาตองไมเปนการหลีกเลี่ยงเพื่อใหมีจำนวนหนาของผลงานเพิ่มขึ้น 

 



แบบประเมินผลงาน 

(สำหรับคณะกรรมการประเมินฯ เพื่อเลื่อนระดับอาวุโส ชำนาญการพิเศษ/เชี่ยวชาญ) 

1. รายละเอียดทั่วไป 

    ชื่อ – สกุล........................................................................................................................................................ 

    ตำแหนง..............................................................ระดับ.........................เงินเดือน.....................................บาท 

    ฝาย.....................................................................กอง...................................................................................... 

    อบจ./เทศาล/อบต........................................................................................................................................... 

    ขอประเมินเพื่อแตงตั้งใหดำรงตำแหนง........................................................................................................... 

    ฝาย.....................................................................กอง...................................................................................... 

    อบจ./เทศาล/อบต.......................................................................................................................................... 

2. ผลการประเมิน 

 รายการประเมิน คะแนน

เต็ม 

คะแนนที่

ได 

เหตุผลการให

คะแนน 

1. คุณภาพของผลงานและระดับความยากในการปฏิบัติงาน 

    - ความถูกตองตมเทคนคิ วิธีการ หลักวิชา ขั้นตอนหรือตามขอกำหนด

มาตรฐานของงานวิชาการดานนั้นๆ 

    - ความยากงายของการไดมาซึง่สาระเนื้อหาของผลงาน 

    - ผลงานเปนการพัฒนาความกาวหนาทางวิชาการหรือการนำวิชาการ

นั้นๆ มาประยุกตเพื่อใหเกดิการพฒันา หรือเพื่อการปองกันหรือการ

แกปญหาซึ่งสะทอนใหเห็นถึงความซับซอน ความยุงยาก และแนวคดิ

อยางเปนระบบหรือประสิทธิภาพประสิทธิผลที่เกดิขึ้น 

    - มีความทันสมัยเปนปจจุบัน 

    - เปนผลงานที่เปนท่ียอมรับในวงวิชาการดานนั้น ๆ                                                                               

40 

(10) 
 

(10) 

(10) 
 

 

 

 

(5) 

(5) 

  

2. ผลงานแสดงถึงทักษะและความรูตามมาตรฐานกำหนดตำแหนง 

    - แสดงถึงการนำทักษะตามมาตรฐานกำหนดตำแหนงมาใชในการ

ปฏิบัติงานจนเกดิความชำนาญที่แสดงถึงการพัฒนาการสั่งสประสบการณ 

    - แสดงถึงการนำองคความรูตามมาตรฐานกำหนดตำแหนงมาใชใน

การปฏิบัติงาน 

30 

(15) 
 

 

(15) 

 ระบุเหตุผลและ

ระดับทักษะหรือ

ความรูที่ได 

3. ประโยชนของผลงาน 

    - โดยพิจารณาจากการนำไปใชประโยชนไดโดยตรง หรือกรนำไป

ประยุกตหรือการนำไปใชในการแกไขปญหาหรือเปนประโยชนตอการ

พัฒนาความกาวหนาทางวิชาการเฉพาะดาน 

30 

(30) 

  

คะแนนรวม 100   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. ขอสังเกตของผูประเมิน 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 
 

                                      ลงชื่อ..............................................................ผูประเมิน 

                                             (.............................................................) 

                                                  ------/---------------/----------- 

  



 

แบบประเมินแนวคิด/วิธีการเพื่อพัฒนางานเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน 

ของตำแหนงที่ขอประเมิน (วิสัยทัศน) 

(สำหรับคณะกรรมการประเมินฯ เพื่อเลื่อนระดับอาวุโส/ชำนาญการพิเศษ/เชี่ยวชาญ) 

1. รายละเอียดทั่วไป 

    ชื่อ – สกุล........................................................................................................................................................ 

    ตำแหนง..............................................................ระดับ.........................เงินเดือน.....................................บาท 

    ฝาย.....................................................................กอง...................................................................................... 

    อบจ./เทศาล/อบต........................................................................................................................................... 

    ขอประเมินเพื่อแตงตั้งใหดำรงตำแหนง........................................................................................................... 

    ฝาย.....................................................................กอง...................................................................................... 

    อบจ./เทศาล/อบต.......................................................................................................................................... 

2. ผลการประเมิน 

รายการประเมิน คะแนน

เต็ม 

คะแนน 

ที่ได 

เหตุผลการให 

คะแนน 

คุณภาพของขอเสนอ (วิสัยทัศน) 

- มีมุมมองแหงอนาคต (Future perspective) สอดคลอง

เหมาะสมกับสภาพแวดลอมทางเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม 

และคานิยมขององคกร รวมทั้งวัตถุประสงคแลภารกิจของ

องคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้น 

- สาระครบถวนและชัดเจน (Comprehensive & Clear) 

สะทอนใหเห็นถึงจุดหมายปลายทางและทิศทางท่ีจะกาวไปใน

อนาคตที่เขาใจงาย สามารถทำใหสำเร็จไดตรงตามเปาหมาย 

สาระตางๆ จะชวยกระตุน ทาทายความสามารถและวามรูสึก

นึกคิดของบุคลากรที่จะปฏิบัติงาน 

- มีแผนปฏิบัติที่แสดงใหเห็นวิธีการที่มุงสูจุดหมาย ชัดเจนและ

เมื่อปฏิบัติตามแลจะใหผลคุมคา ในอนาคต ทั้งในดานบุคคล

และองคกร และมีความสอดคลองกับจุดหมายปลายทางที่

กำหนดเปนวิสัยทัศน หรือตามขอกำหนดมาตรฐานของงาน

วิชาการดานนั้นๆ 

- แสดงถึงความรู ทักษะ (ความชำนาญการ/ความเชี่ยวชาญ)

ตามมาตรฐานกำหนดตำแหนงในระดับที่จะแตงตั้ง โดยเขาใจ

ระบบงานทั้งดานกวาง ดานลึก จุดแข็งและจุดออนของ

ระบบงาน 

100 

(25) 

 

 

 

 

(25) 

 

 

 

 

 

 

(20) 

 

(30) 

 

 ระบุเหตุผลและ

ระดับทักษะหรือ

ความรูที่ได 

คะแนนรวม 100   

 

 

 

 



3 ขอสังเกตของผูประเมิน 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 
 

                                      ลงชื่อ..............................................................ผูประเมิน 

                                             (.............................................................) 

                                                  ------/---------------/----------- 
 

  



คำอธิบายการใหคะแนนแบบประเมิน 

 

สำหรับคณะกรรมการประเมินผลงานและประเมินขอเสนอหรือวิสัยทัศนในสวนที่เกีย่วกับการใหคะแนนดาน

ทักษะและความรูตามมาตรฐานกำหนดตำแหนง ใหนำสูตรและวิธีการคิดใหคะแนนจาก คำอธิบายการให

คะแนนแบบประเมินเกี่ยวกับทักษะของผูบังคับบัญชา มาปรับใช โดยปรับคะแนนในสวนของการประเมิน

ความรูและทักษะใหสอดคลองตามเกณฑที่กำหนด คือ 30 คะแนน(ความรู 15 คะแนน และทักษะ 15 

คะแนน) ดังนั้นผูรับผิดชอบดานการบริหารงานบุคคลเกี่ยวกับการประเมินการเลื่อนระดับขององคกรปกครอง

สวนทองถิ่น หรือของ ก.จ.จ. ก.ท.จ. หรือ ก.อบต.จังหวัด ตองแจงใหคณะกรรมการประเมินฯ ทราบดวย 

พรอมทั้งใหเสนอมาตรฐานกำหนดตำแหนงใหกับคณะกรรมการตรวจประเมินผลงานหรือวิสัยทัศนแลวแตกรณี

ใหทราบดวย 

 สำหรับการใหคะแนนความรูและทักษะใหนำหลักการการใหคะแนนดานทักษะที่ผูบังคับบัญชาเปนผู

ประเมินมาปรับใช ดังนี้ 
 

ที ่ ความรูที่จำเปนสำหรับการ

ปฏิบัติงานในตำแหนงตามที่

กำหนดไวในมาตรฐานกำหนด

ตำแหนง 

ระดับที่กำหนดไวตาม

มาตรฐานกำหนด

ตำแหนง 

(1) 

ระดับที่ประเมินได 

(2) 

คาความ

แตกตาง 

(2)-(1) 

1     

2     

คิดเปนรอยละ   

 

ที ่ ทักษะท่ีจำเปนสำหรับการ

ปฏิบัติงานในตำแหนงตามที่

กำหนดไวในมาตรฐานกำหนด

ตำแหนง 

ระดับที่กำหนดไวตาม

มาตรฐานกำหนด

ตำแหนง 

(1) 

ระดับที่ประเมินได 

(2) 

คาความ

แตกตาง 

(2)-(1) 

1     

2     

คิดเปนรอยละ   

 

หมายเหตุ 

ระดับความรูที่คาดหวังใหเปนไปตามที่กำหนดไวในมาตรฐานกำหนดตำแหนงที่ขอประเมิน ซึ่งจะตองพิจารณา

จากผลงาน หรือวิสัยทัศนที่นำเสนอโดยเทียบเคียงจากพจนานุกรมตามคำจำกัดความและความซับซอนของ

ทักษะ และความรูที่กำหนดแตละระดับ 

 

 

 

 

 

 

 



ความรู/ทักษะที่คนพบจากการพิจารณาผลงานหรือวิสัยทัศนแลวแตกรณี 
 

หลักเกณฑการใหคะแนนทักษะ จำนวนทักษะ 

(ก) 

คูณดวย 

(ข) 

คะแนน 

(กXข) 

จำนวนความรู/ทักษะท่ีสังเกตพบวามีระดับทักษะสูงกวา

หรือเทากับระดับทักษะที่คาดหวัง ใหคูณดวย 3 

 X 3  

จำนวนความรู/ทักษะท่ีสังเกตพบวามีระดับทักษะต่ำกวา

ระดับทักษะที่คาดหวัง 1 ระดับ ใหคูณดวย 2 

 X 2  

จำนวนความรู/ทักษะท่ีสังเกตพบวามีระดับทักษะต่ำกวา

ระดับทักษะที่คาดหวัง 2 ระดับ ใหคูณดวย 1 

 X 1  

จำนวนความรู/ทักษะท่ีสังเกตพบวามีระดับทักษะต่ำกวา

ระดับทักษะที่คาดหวัง 3 ระดับ ใหคูณดวย 0 

 X 0  

ผลรวม   

คะแนนเฉลี่ย ผลรวม (ก X ข) 

จำนวนความรู/ทักษะท้ังหมด X 

3 

 

คะแนนที่ได   

 

หมายเหตุ 

การคิดคะแนนที่ได เมื่อไดผลรวมแลว ใหนำมาคิดคะแนนเฉลี่ยตามสูตรที่กำหนด  

แลวจึงนำคะแนนเฉลี่ย X คะแนนเต็ม  ก็จะไดรับ =  คะแนนที่ได 
 

 

  



แบบแสดงการรับผลงานที่ประเมิน 

1. ชื่อ – สกุล............................................................................................................................................... 

    ตำแหนง............................................................ระดับ...............................เงินเดือน.................................บาท 

    ฝาย........................................................................กอง................................................................................... 

    อบจ./เทศบาล/อบต........................................................................................................................................ 

    ขอประเมินเพื่อแตงตั้งใหดำรงตำแหนง........................................................................................................... 

    ฝาย........................................................................กอง................................................................................... 

    อบจ./เทศบาล/อบต........................................................................................................................................ 

2. ไดรับแบบแสดงรายละเอียดการเสนอผลงานพรอมทั้งเอกสารที่เปนสาระสำคัญของผลงานหรือหลักฐาน  

    ตางๆ ครบถวนสมบูรณ สามารถนำไปประกอบการพิจารณาได เมื่อวันที่....................................................... 
 

 

                                                            (ลงชื่อ)............................................................................                                         

                                                                    (...........................................................................) 

                                                        (ตำแหนง)............................................................................. 

                                                                     วันที่.............../................................./................ 
 

 

หมายเหตุ  ผูรับผลงานที่ขอประเมิน หมายถงึ 

              1. สำนักงานปลัด/กองการเจาหนาที่ (ผูรับผิดชอบการบริหารงานบุคคล) 

              2. สำนักงาน ก.จ.จ. ก.ท.จ. หรือ ก.อบต.จังหวัด แลวแตกรณี 

              3. สำนักงาน ก.จ. ก.ท. กรือ ก.อบต. แลวแตกรณี 
 


